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Инструкция по заполнению Пояснительной записки

Общие требования

Пояснительная записка (далее – ПЗ)  к Заявке подготавливается в виде электронного документа в текстовом формате (form_1_pz.doc) с обоснованием, таблицами, графиками и рисунками, по приведенной ниже структуре.

При формировании Заявки в электронном виде через Web-интерфейс Системы экспертиз файл с ПЗ размещается в Системе экспертиз.

При формировании Заявки на бумажном носителе файл с ПЗ должен быть записан на стандартном оптическом носителе (CD).

Объем ПЗ не ограничен. В случае необходимости к ПЗ могут быть приложены поясняющие и обосновывающие материалы. Все дополнительные материалы должны быть также представлены в электронном (или отсканированном) виде.

2 Требования к тексту ПЗ

Текст ПЗ должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований.

В ПЗ должны применяться научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в научно-технической литературе.

Если в ПЗ принята специфическая терминология, то в конце ПЗ должен быть приведен перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями.

В тексте ПЗ не допускается: 

1) применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

2) сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр;

3) применять сокращения слов, кроме установленных правилами орфографии, пунктуации;

4) употреблять математические знаки без цифр, например (меньше или равно), (больше или равно), (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);

5) использовать в тексте математический знак минус (–) перед отрицательными значениями величин. Вместо математического знака (–) следует писать слово «минус»;

6) применять индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ, СТП, СТСЭВ) без регистрационного номера.

Если в ПЗ принята особая система сокращения слов и наименований, то в конце ПЗ приводят перечень принятых сокращений. Небольшое количество сокращений можно расшифровать непосредственно в тексте при первом упоминании, например, нормативно-техническая документация (далее - НТД).

Обозначения и написание единиц физических величин должны соответствовать ГОСТ 8.417-81 «Государственная система обеспечения единства измерений. Единицы физических величин».

Ссылки на стандарты (кроме стандартов предприятий), технические условия и другие документы при условии, что они полностью и однозначно определяют соответствующие требования. Ссылаться следует на документ в целом или на его разделы и приложения. Ссылки на подразделы, пункты, таблицы и иллюстрации не допускаются.

При ссылках на стандарты и технические условия указывают только их обозначения. При ссылках на другие документы указывают наименование документа. При ссылке на раздел или приложение указывают его номер и наименование, при повторных ссылках – только номер.

Пояснения к заполнению разделов ПЗ

1 Общие сведения

1.1 Блок ФЦП: «Разработка технологий»
1.2 Направление реализации ФЦП (основное): 

Следует указать основное направление реализации Программы, в рамках которого могут быть выполнены работы по предлагаемому к реализации проекту:

- Прогнозирование и мониторинг развития научно-технической сферы

- Живые системы. 

- Индустрия наносистем и материалы. 

- Информационно-телекоммуникационные системы. 

- Рациональное природопользование. 

- Энергетика и энергосбережение. 

1.2.1 Сопутствующее направление реализации ФЦП: 

Следует указать сопутствующее (ие) направление (я) реализации Программы, для которого результаты проекта имеют ключевое значение.

1.3 Приоритетное направление модернизации и технологического развития экономики России:

Следует указать основное приоритетное направление модернизации и технологического развития экономики России, для которого результаты проекта имеют ключевое значение:

- Медицинская техника и фармацевтика.

- Космос и телекоммуникации. 

- Стратегические компьютерные технологии и программное обеспечение. 

- Энергоэффективность.

- Ядерные технологии

1.3.1 Сопутствующее направление модернизации и технологического развития экономики России: 

Следует указать сопутствующее (ие) направление (я) модернизации и технологического развития экономики России, для которого результаты проекта также имеют важное значение.

1.4 Мероприятие Программы: 

Следует указать номер мероприятия Программы (см. текст Программы), в рамках которого могут быть выполнены работы по предлагаемому к реализации проекту.

1.5 Критическая технология (основная):

Следует указать основную критическую технологию, к которой может относиться предлагаемый к реализации проект. (см. Справочные и информационные материалы по подготовке заявки. Перечень критических технологий Российской Федерации). В случае, когда проект может быть отнесен к нескольким критическим технологиям, следует указать наиболее значимую для данного проекта.

1.5.1 Сопутствующая критическая технология:

Когда проект может быть отнесен к нескольким критическим технологиям, следует указать сопутствующую (ие) критическую (ие)  технологию (ии).
1.6 Тема работы: Наименование темы работы (заявки) должна отражать сущность и характер работы, например:

"Разработка автоматизированной информационной системы управления бюджетным процессом"
"Разработка автоматизированной системы государственного кадастра объектов недвижимости (АС ГКН)".
1.7 Цель работы: 

Указывается научно-техническая цель работы, например:

- разработка и создание новой научно-технической продукции;

- проведение ОКР и изготовление опытных образцов (опытной партии) изделия

и т.п.

В определении цели должен быть указан полезный (технический, организационный, социальный) эффект, который обеспечивается использованием полученного научного результата, например:

- вывод на рынок новой научно-технической продукции;

- обеспечение экспортного потенциала и замещение импорта;

- повышение эффективности применения находящегося в эксплуатации технологического оборудования;

- прогрессивные структурные сдвиги в отрасли, технологии, создание новых рабочих мест;

- снижение экологической нагрузки на природу внедрением энергосберегающей экологически безопасной технологии производства товаров;

- обеспечение промышленности или населения новым видом информационных услуг и т.п.

Цель должна подразумевать положительную динамику, изменение каких-либо показателей в лучшую сторону, например:

- увеличение скорости...;

- повышение точности...;

- уменьшение издержек...;

- снижение потребления...;

- улучшение показателей...;

и т.п.

Например:
"Целью создания АИС является обеспечение процесса исполнения бюджета по казначейскому принципу и повышение эффективности управления бюджетным процессом за счет автоматизированного решения следующих задач:

- поддержка централизованного управления финансовыми ресурсами города с возможностью избирательного анализа движения финансовых средств на любых уровнях детализации;

- формирование оперативной информации о состоянии бюджета;
- повышение достоверности бюджетных показателей и прогнозов;
- повышение оперативности обработки информации о доходах бюджета, классификации и учета поступающих доходов в режиме реального времени;
…"
"Целью создания АС ГКН является: 

- повышение эффективности деятельности Роснедвижимости и ее территориальных органов на местах;

- создание единой системы государственного кадастрового учета, обеспечивающей индивидуализацию и идентификацию объектов недвижимости;

- сокращение временных издержек при государственном кадастровом учете объектов недвижимости и получении сведений из государственного кадастра недвижимости;

- создание механизма доступа к информационным ресурсам государственного кадастра недвижимости, развитие сервисных услуг на основе портальных Интернет/Интранет технологий."
2 Данные о заявителе (инициаторе) предложения
2.1 Полное наименование организации (в соответствии с учредительными документами) или фамилия, имя, отчество физического лица:

Указывается полное наименование организации в соответствии с учредительными документами или фамилия, имя, отчество (полностью) физического лица.

2.2 Юридический адрес или адрес места жительства физического лица:

Указывается юридический адрес организации в соответствии с учредительными документами или адрес места жительства физического лица.

2.3 Организационно-правовая форма организации:

Указывается организационно-правовая форма организации в соответствии с Общероссийским классификатором организационно-правовых форм (ОКОПФ). Данный пункт физическим лицом не заполняется.

2.4 Форма собственности организации:

Указывается форма собственности организации в соответствии с Общероссийский классификатор форм собственности (ОКФС). Данный пункт физическим лицом не заполняется.

2.5 ИНН:

Указывается Идентификационный номер налогоплательщика, присвоенный организации или физическому лицу.

2.6 Телефон / факс:

Указывается номер телефона и телефакса организации (контактного лица) или физического лица с указанием кода города.

2.7 E-mail:

Указывается адрес(а) электронной почты организации (контактного лица) или физического лица .

2.8 Контактное лицо:

Указывается должность, фамилия, имя, отчество уполномоченного контактного лица.

3 Необходимость выполнения предлагаемых работ
3.1 Актуальность работ

Должно быть дано обоснование актуальности выбранного направления исследований (в рамках приоритетного направления ФЦП) в соответствии с:

- современными тенденциям развития науки и техники;

- значимости решаемой задачи и новизны подходов к ее решению с точки зрения преодоления ресурсных, спросовых, экологических и др. ограничений на рынках соответствующих товаров и услуг;

- усиления конкурентных позиций отечественных производителей.

Делаются выводы о современных тенденциях развития данной области науки и техники, о соответствии им предлагаемого проекта, а также о месте последнего в спектре работ данного направления и его преимуществах по сравнению с другими подходами.

В обоснование актуальности должны (могут) быть использованы сведения (выводы): 

— об уникальности исследуемых областей и (или) технологий;

— об отношении к критическим технологиям;

— о масштабах в рамках национального и мирового уровня научно-технического развития;

— о достижение прорывных результатов в области преодоления различных ограничений (ресурсных, экологических, спросовых, экономических и т.п.) на рынке соответствующих товаров; 

— о новизне подходов и значимости решаемых задач с точки зрения усиления конкурентных позиций отечественных производителей. 

3.2 Описание решаемых проблем, поставленной задачи и предлагаемых подходов к её решению

Должны быть приведены:

- характеристика поставленной проблемы как отражения определённых общественных потребностей;

- описание состояния разработок в данной области в России и за рубежом и результатов, определяющих мировой уровень; 

- характеристика новизны предлагаемых подходов к решению задачи в сопоставлении с ведущимися в настоящее время в стране и за рубежом работами;

- обоснование целесообразности самостоятельного проведения ОКР (в сравнении с возможностью закупки за рубежом прообразов или аналогов тех технических средств или технологий, в которых будут реализованы результаты предлагаемых работ).
Характеристика новизны должна быть подтверждена сведениями:

- о публикациях (от 3-х до 5-ти) в рецензируемой печати по тематике предлагаемого проекта, которые наиболее полно, по мнению Заявителя, отражают мировой уровень в данной области (научных исследований, технологий), и авторами которых являются ведущие отечественные и зарубежные специалисты в данной области, с указанием следующих сведения о приведенных публикациях:

- Фамилия первого автора,

- Год опубликования,

- Название статьи,

- Научный журнал,

- Импакт-фактор журнала, 

- URL ссылка на краткое резюме статьи на сайте журнала или в электронной библиотеки с бесплатным доступом,

- DOI – цифровой идентификатор документа,

- об аналогах планируемого результата,

- о патентах (заявках) по теме проекта наиболее близких, по мнению Заявителя, к тематике проекта и отражающих мировой уровень предлагаемого к реализации проекта, с указанием следующих данных:

- ФИО первого автора патента,

- Наименование патентообладателя (или патентообладателей, если таковых несколько),

- Год подачи заявки,

- Год выдачи патента (если патент был получен),

- Номер регистрационной записи в базе данных,

- Название (URL) базы данных, где депонировано описание изобретения,

- Название изобретения.)

- обоснование целесообразности самостоятельного проведения теоретических и экспериментальных исследований (в сравнении с возможностью закупки за рубежом прообразов или аналогов тех технических средств или технологий, в которых будут реализованы результаты данных исследований).

Должно быть дано обоснование возможности получения результата, способного к правовой охране – изобретение, полезная модель, промышленный образец, топология интегральных микросхем, программа для ЭВМ, база данных, секрет производства (ноу-хау).

Должна быть четко сформулирована задача (задачи), ставящаяся перед потенциальным исполнителем работ, и достаточно полно описаны подходы для решения ставящейся задачи.

3.3 Характеристика ожидаемого народно-хозяйственного эффекта

Обосновывается достаточная масштабность влияния результатов реализации (коммерциализации) результатов работы на структуру и эффективность отечественного промышленного производства – ежегодно в разы превышающая бюджетные вложения в проект.

Должны быть приведены:

- оценка масштабности результатов работ (отрасли промышленности, экономики и другие сферы применения, конкретные крупные потребители разрабатываемой продукции и услуг на внутреннем и внешних рынках);

- прогнозная оценка социально-экономической эффективности ожидаемого научно-технического результата работ (возможное влияние на структуру производства и потребления в соответствующих секторах внутреннего и внешних рынков; перспективы увеличения экспорта и импортозамещения и т.д.);

- описание ожидаемых социально-экономических эффектов от применения созданной в результате реализации проекта продукции, в том числе:

а) улучшение качества жизни и здоровья населения;

б) повышение производительности труда и улучшение его условий;

в) совершенствование технологических процессов с точки зрения повышения производственной безопасности (включая экологическую);

г) повышение комплексности и глубины переработки сырья, сокращение отходов производства;

д) снижение материало- и энергоёмкости производства;

е) повышение уровня автоматизации производства;

ж) обеспечение гибкости производств, сокращение производственного цикла и др.

4 Планируемые научно-технические результаты
4.1 Описание планируемых результатов

4.1.1 Наименование результата

При формулировании наименования результата должны быть использованы справочные и информационные материалы, расположенные на официальном сайте Программы по адресу в сети Интернет: http://www.fcpir.ru/catalog.aspx?CatalogId=411. В частности, Рекомендации по порядку формирования наименования результатов работ, подготовленные с учетом "Методических рекомендаций, необходимых для государственного учета результатов научно-исследовательских, опытно- конструкторских и технологических работ гражданского назначения, выполняемых за счет средств федерального бюджета" (утверждены приказом Минобрнауки России от 22 марта 2006 г. № 63).

Должно быть указано сформулированное в лаконичной форме наименование результата, отражающее его существо. В начале названия указывается термин, отражающий назначение результата (например, способ, конструкция, технология и др.), далее область применения результата. Например, «Способ изготовления электродных пластин для химических источников тока». 

При формулировании наименования результата следует использовать общепринятые в данной области науки и техники термины. Если результат включает в себя другие результаты в качестве составных частей, рекомендуется приводить их наименование.
4.1.2 Краткое описание результата

В описании должна быть раскрыта сущность результата, выражающаяся в совокупности его существенных признаков. Формулировка может содержать характеристику отличий данного результата от ближайших аналогов, а также задачу, на решение которой он направлен, с указанием технического или иного положительного эффекта, который может быть получен при его реализации.

Формулировка технического или иного положительного эффекта должна быть указана из следующего перечня: 

	Наименование направления технического совершенствования результата

	Совершенствование конструкции

	Усовершенствованы тактико-технические характеристики

	Качественно изменены тактико-технические характеристики

	Усовершенствованы эксплуатационные характеристики в части стойкости к механическим и климатическим воздействиям

	Усовершенствованы эксплуатационные характеристики в части надежности и долговечности

	Улучшены эргономические характеристики

	Упрощена эксплуатация и повышено качество обслуживания 

	Снижена стоимость разработки и производства изделия

	Прочие достигнутые результаты

	Конструкционные материалы

	Предложен принципиально новый материал с уникальными свойствами

	Улучшены характеристики существующих материалов

	Предложены новые области применения материалов

	Усовершенствована технология производства материала

	Предложены новые методы контроля качества материала и соответствующее метрологическое и испытательное оборудование

	Снижена стоимости материала

	Прочие достигнутые результаты 

	Топливо и смазочные материалы

	Предложены принципиально новые виды топлива

	Улучшены характеристики существующих видов топлива

	Предложены качественно лучшие смазочные материалы

	Улучшены характеристики существующих смазочных материалов

	Усовершенствована технология производства топлива и смазочных материалов

	Предложены новые или существенно усовершенствованы методы контроля качества топлива и смазочных материалов, предложено соответствующее метрологическое и испытательное оборудование

	Снижена стоимость топлива и смазочных материалов 

	Прочие достигнутые результаты 

	Технология разработки и производства продукции

	Предложены принципиально новые технологии разработки и производства продукции

	Усовершенствованы существующие технологии разработки и производства продукции

	Предложены новые или существенно усовершенствованы существующие технологические операции

	Предложены новые или существенно усовершенствованы методы контроля качества изделий, предложено соответствующее метрологическое и испытательное оборудование

	Снижена стоимость разработки и производства продукции

	Прочие достигнутые результаты 

	Технология эксплуатации продукции

	Предложена принципиально новая технология эксплуатации продукции

	Усовершенствована существующая технология эксплуатации продукции

	Повышены характеристики ремонтопригодности продукции

	Предложены новые или существенно усовершенствованы существующие методы контроля и обеспечения качества продукции в процессе эксплуатации

	Предложены новые или существенно усовершенствованы существующие диагностические системы контроля качества продукции в процессе эксплуатации

	Снижена стоимость эксплуатации продукции

	Прочие достигнутые результаты 

	Технология утилизации продукции 

	Предложены принципиально новые технологии утилизации продукции

	Усовершенствованы существующие технологии утилизации продукции

	Предложены новые или усовершенствованы существующие методы транспортирования и хранения отработавшей установленный срок эксплуатации продукции

	Предложено новое или усовершенствовано существующее оборудование для утилизации продукции

	Снижена стоимость работ по утилизации продукции

	Прочие достигнутые результаты 

	Прочие виды результатов и направления совершенствования 


Если необходимое направление в таблице отсутствует, то приводятся соответствующие формулировки.

Если результатом будет являться секрет производства (ноу-хау), то его сущность не раскрывается.

4.1.3 Перспективные направления применения результата для дальнейших исследований

Должны быть указаны наименование(я) перспективного(ых) направления(ий) применения результата для проведения дальнейших исследований и разработок.

Формулировка направлений применения результата должна быть указана из приведенного ниже  перечня.
Если результат близок к группе направлений применения результата для дальнейших исследований, но не идентифицируется ни с одним из направлений, то приводится наименование нового направления. 

	Наименование перспективных направлений применения результата 

	Радиоэлектронная элементная база

	Технология изготовления сверхбольших и сверхбыстродействующих интегральных схем (СБИС и ССИС)

	Технология изготовления ИС на новых полупроводниковых материалах (арсенид галлия, галлий-алюминий-арсенид).

	Поиск путей создания технологии приборов квантовой наноэлектроники

	Поиск путей создания трехмерных ИС

	Приборы и устройства СВЧ-диапазона

	Разработка новых материалов для микроэлектроники (полупроводниковых, керамических, сверхпроводящих и т.п.)

	Системы автоматизированного проектирования (САПР) для технологий производства СБИС и ССИС

	Высокопроизводительная вычислительная техника

	Методы построения высокопроизводительных ЭВМ с векторно-конверсной и параллельной архитектурой

	Технология создания малогабаритных вычислительных комплексов

	Комплексирование неоднородных по программному обеспечению систем

	Программируемые процессоры обработки сигналов изображения, текста и речи

	Комплексы и системы для связи и сетей ЭВМ

	Поиск путей создания оптических ЭВМ, нейрокомпьютеров

	Программное обеспечение

	Системное и программное обеспечение для новых высокопроизводительных систем

	Средства автоматизации разработки программного обеспечения

	Устойчивость программного обеспечения

	Программное обеспечение для сетей ЭВМ

	Исследования в области математических основ семантики языка, но​вых алгоритмов решения задач комбинаторной оптимизации, языков сверхвысокого уровня

	Экспертные системы, искусственный интеллект и робототехника

	«Оболочки» экспертных систем, базы знаний, методы их структурирования

	Адаптация экспертных систем к предметной области деятельности человека

	Поиск новых методов обработки с помощью ЭВМ образов, текстов, речи, сенсорных восприятий на основе НФП

	Поиск путей создания искусственного интеллекта на базе перспективных средств вычислительной техники

	Роботизированные комплексы, управляемые оператором

	Роботизированные комплексы, адаптирующиеся к изменяющимся задачам

	Специализированное программное обеспечение для робототехники

	Интеграция данных

	Методы отбора, интерпретации данных и форм представления информации на системы отображения (СОИ) индивидуального пользования 

	Методы комплексирования и интеграции данных в перспективных раз​работках и представление их в СОИ группового пользования

	Комплексирование и интеграция данных для управления промышленными комплексами 

	Оптимизация состава баз данных, баз знаний, новые алгоритмы и программы

	Имитация и моделирование

	Построение математических (ММ) и имитационных (ИМ) моделей, адаптация их к различным областям развития 

	Разработка методов проведения экспериментов, невоспроизводимых в реальных условиях

	Построение универсальных блоков ММ и ИМ, в т.ч. работающих в диалоговом режиме

	Поиск методов комплексирования ММ и ИМ с экспертными системами искусственного интеллекта

	Оптоэлектроника

	Оптоэлектронные вычислительные комплексы, устройства и приборы

	Оптоэлектронные ИС

	Высокоэффективные модуляторы света

	Элементы для волоконно-оптической связи

	Полупроводниковые лазеры малой и средней мощности

	Оптическая память 

	Оптическое волокно со сверхнизкими потерями

	Крупногабаритная адаптивная оптика

	Оптико-электронные и лазерные системы 

	Новые материалы и вещества

	Обоснование прогрессивных технологий создания, производства, обработки, испытаний и диагностики материалов

	Повышение физико-механических и технологических свойств материалов, определяющих прочность, стойкость, надежность и долговечность конструкции

	Повышение функциональных свойств материалов, определяющих эффективность перспективных технических систем

	Поиск нетрадиционных путей создания, получения, обработки и диагностики состояния материалов, открывающих новые перспективы качественного роста технических систем

	Компенсация критического отставания от мирового уровня достижений в областях материаловедения, приоритетных для развития техники

	Рационализация структуры потребления материалов в промышленности путем замены редких, дорогих, нетехнологичных, экологически опасных и др. малоэффективных и неперспективных материалов и веществ, а также восстановление технологических цепочек получения материалов

	Научно-методические, организационные и информационные проблемы управления развитием материалов 

	Двигателестроение

	Разработка новых схем и компоновок перспективных двигателей, обеспечивающих существенное повышение их удельных характеристик техники

	Создание высокоэффективных компрессорных систем с высокой степенью сжатия рабочего тела

	Разработка высокотемпературных камер сгорания двигателей

	Разработка перспективных адаптивных систем управления двигательными установками и контроля их технического состояния

	Электроэнергетика

	Исследование и разработка химических источников тока различного типа

	Разработка накопителей энергии различного типа

	Создание газотурбинных, дизельных энергоустановок различного назначения

	Создание нового поколения электрических машин малой мощности

	Исследование и создание нового поколения силовых полупроводниковых приборов

	Создание коммутационной аппаратуры с улучшенными характеристиками

	Поиск путей и методов прямого преобразования тепловой, световой и химической энергии в электрическую

	Высокотемпературная сверхпроводимость и криогенная техника

	Разработка новых видов сверхпроводящих материалов (ВТСП) 

	Разработка приборов и устройств на основе ВТСП

	Разработка технологии и создание криогенных систем охлаждения 

	Разработка сверхкомпактных высокопроизводительных процессоров и вычислительных комплексов на основе ВТСП

	Разработка высокотемпературных сверхпроводящих кабелей

	

	Биотехнологии

	Эргономика

	Теоретические основы эргономических требований по показателям освоения, обитаемости, управляемости, обслуживаемости, эффективности и надежности их функционирования

	Принципы построения систем адаптивного информационного обеспечения деятельности человека для распределения функций между человеком и машиной

	Функционирование технических систем с учетом возможностей и особенностей оператора и динамики его функционального состояния

	Методы и средства диагностики психической деятельности оператора при воздействии физических полей при эксплуатации технических систем

	Влияние факторов внешней среды на функции организма специалиста и разработка профилактических мероприятий

	Другие перспективные направления применения результата


4.1.4 Ключевые слова

В соответствии с ГОСТ 7.32-2001.

Указываются ключевые слова, характеризующие планируемый результат. Перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов (словосочетаний) в именительном падеже, которые обеспечивают возможность проведения проверки патентной чистоты планируемого результата и информационного поиска.

4.2 Характеристика разрабатываемой продукции 

Подробно описываются технические характеристики предлагаемой продукции с перечислением составных частей и их взаимодействия с выделением существенных отличий и достоинств предлагаемого проекта.

По возможности следует приложить структурную, функциональную схемы, описание изделия.

Примерное содержание подраздела определяется видом продукции.
Следует указать - технические функции и основные методы применения по назначению, состав (в т.ч. указание вновь разрабатываемых, заимствованных и покупных изделий), описание взаимодействия основных составных частей (с приложением структурной схемы).
Следует показать, за счет каких нововведений появятся предпосылки создания новой продукции или (для конечного объекта разработки, имеющего аналоги) улучшения функциональных, потребительских, стоимостных и других показателей.

4.3 Описание объекта для коммерциализации 

Указывается, что именно будет являться объектом реализации сторонним покупателям и заказчикам по итогам выполнения ОКР:

- "ноу-хау", патент, конструкторская и иная документация;

- сервисные и иные услуги.

Приводится таблица сравнения конкретных параметров предлагаемой новой продукции с имеющимися на рынке аналогами по совокупности технических показателей и стоимости: 

	Характеристики (параметры)
	Ед.

изм
	Заявля-

мый

проект
	Наименование

аналога 1,

фирма – изготовитель 

(страна), год выпуска
	...
	Наименование 

аналога N,

фирма – изготовитель 

(страна), год выпуска

	Показатели:

- назначения

- эксплуатационные

- надежности

- экономические
	
	
	
	
	


Показатели назначения (технические нормы и количественные показатели, характеризующие основные свойства продукции, определяющие основные функции, для выполнения которых она предназначена и обуславливающие область ее применения):

- производительность, пропускная способность;

- пределы работы (пространственные, частотные, мощностные и т.д.);

- допустимая погрешность выполнения операций, показатели точности измерений (для средств измерений);

- чувствительность;

- параметры воздействия на сопрягаемые изделия;

Показатели эксплуатационные:

- рабочее напряжение сети;

- электропотребление;

- условия применения (рабочая температура, давление, влажность и т.д., или группа условий эксплуатации, напр. по ГОСТ 15150);

Показатели надежности по ГОСТ 27.002 (или по другим ГОСТ, соответствующим виду разрабатываемой продукции):

- безотказность (вероятность безотказной работы, средняя наработка на отказ, наработка на отказ);

- долговечность (ресурс между средними (капитальными) ремонтами, ресурс до списания, срок службы между средними (капитальными) ремонтами, срок службы до списания) - средние, назначенные или гамма-процентные;

- сохраняемость (гамма-процентный срок сохраняемости, средний срок сохраняемости).

Кроме того, следует в свободной форме сравнить получаемый в результате реализации проекта товар с имеющимися российскими и зарубежными аналогами по основным удельным и потребительским характеристикам, например: экономия сырья на единицу продукции - n%, снижение веса изделия - k% и т.д. 

Обосновываются преимущества и конкурентоспособность. Уточняется необходимость проведения сертификации предлагаемых категорий продукции или ее компонентов.

4.4 Предпосылки для успешного завершения проекта (реальность получения ожидаемого научно-технического результата)

Должна быть представлена оценка научно-технического задела: результаты расчетов, моделирования или экспериментов и т.п. Прилагаются материалы и документы, подтверждающие полученные результаты.

Особое внимание следует уделить оценке научно-технических рисков осуществимости заявленных целей, в том числе, неполучения требуемых характеристик продукции.

В произвольной форме приводится любая дополнительная информация о научных или технических аспектах проекта, не вошедшая в предыдущие разделы и которую заявитель сочтет необходимой.

4.5 Предпосылки для успешной коммерциализации (реальность получения предполагаемых результатов коммерциализации)

Приводятся:

- оценка вариантов организации промышленного производства разрабатываемых товаров (услуг);

- оценка экономических, производственных и др. условий и факторов, необходимых для обеспечения социально-экономических эффектов от выпуска и коммерциализации в экономически целесообразных объёмах разрабатываемых товаров (услуг);

- информация о возможности привлечения материально-сырьевых и финансовых ресурсов, кадров необходимой квалификации, производственных мощностей и инфраструктуры, необходимых для организации производства;

- описание необходимого для проведения коммерциализации производственного и кадрового потенциала.

Дается оценка рынка сбыта товарной продукции. Сообщается, проводились ли специальные маркетинговые исследования. 

Приводятся:

- результаты маркетинговых исследований (оценка рынков, уровень конкуренции на целевых рынках и т.п.),

-описание возможных сегментов рынка, на которые ориентируется проект, прогноз его емкости в натуральном исчислении и денежном эквиваленте на пятилетие; характеристика возможных конкурентов и способов борьбы с ними,

-состав и описание возможных потребителей результата работы, на которых ориентируется проект, способы использования этого результата;

- информация о предполагаемой системе продвижения продукта на рынки (имеется действующая система продвижения по сходной продукции, планируется привлечение систем продвижения партнеров, система продвижения будет создаваться в рамках проекта). 

- обоснование ценовой политики.

Отдельно приводятся аналогичные данные по зарубежному рынку. 

4.6 Оценка рисков выполнения проекта

Должны быть представлены оценка степени риска выполнения проекта и анализ возможных факторов способных оказать негативное воздействие на ход выполнения работ, а также возможные меры по снижению рисков:

1) Технический риск

Т.е., возможность:

- отрицательных результатов ОКР;

- недостижения запланированных технических параметров в ходе конструкторских и технологических разработок;

- опережения технического уровня и технологических возможностей производства освоить результаты разработок.

2) Производственный риск

Т.е,. невозможность производства продукции проекта из-за:

- нерентабельности производства продукции;

- сбоя в снабжении сырьем, материалами, комплектующими.

3) Коммерческий риск

Т.е., возможность:

- неправильного выбора экономических целей проекта;

- неправильной оценки потребных финансовых ресурсов;

- неправильной оценки рынков сбыта;

4) Конъюнктурный риск

Т.е., возможность:

- опережения проекта конкурентами или блокада ими рынка;

- непредвиденной конкуренции.

5) Сбытовой риск

Т.е., возможность неполучения запланированных доходов от продажи продукции проекта:

- количество потребителей оказалось меньше спрогнозированного;

- отказ потребителей от продукции проекта.
4.7 Какие организации потенциально могут выполнить предлагаемые работы

Должны быть приведены характеристики организаций, которые, по мнению заявителя, потенциально могут выполнить предлагаемые работы в случае победы в конкурсе. Могут быть указаны наименования конкретных организаций.
5. Выполнение индикаторов и показателей программного мероприятия Программы в рамках данного проекта

Должны быть перечислены наименования и указаны значения индикаторов программного мероприятия и показателей эффективности Программы, которые могут быть достигнуты  в ходе выполнения работ по проекту.

Должно быть дано обоснование достижения приведенных значений индикаторов программного мероприятия и показателей эффективности Программы.

6. Общий объем финансирования предлагаемых работ
Необходимо указать сведения об общем объеме финансирования работ, в том числе выполняемых за счет средств из внебюджетных источников  (всего и в разбивке по годам исполнения проекта).
	Руководитель организации
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Инструкция по заполнению Технического задания

Общие требования

Техническое задание (далее – ТЗ)  подготавливается в виде электронного документа в текстовом формате (form_2_tz.doc) по приведенной ниже структуре.

При формировании Заявки в электронном виде через Web-интерфейс Системы экспертиз файл с ТЗ размещается в Системе экспертиз.

При формировании Заявки на бумажном носителе файл с ТЗ должен быть записан на стандартном оптическом носителе (CD).

Объем ТЗ не ограничен. В случае необходимости к ТЗ могут быть приложены поясняющие и обосновывающие материалы. Все дополнительные материалы должны быть также представлены в электронном (или отсканированном) виде.

Требования к тексту ТЗ

Текст ТЗ должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований.

При изложении обязательных требований в тексте должны применяться слова «должен», «следует», «необходимо» и производные от них.

Каждое требование оформляется в виде отдельного пронумерованного пункта ТЗ.

Величины, определяющие требования и технические характеристики изделия, указываются с допускаемыми отклонениями или оговариваются их максимальные или минимальные значения.

Статистические параметры задаются с указанием уровня вероятности, которому соответствует данное значение параметра.

В ТЗ должны применяться научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в научно-технической литературе.

Если в ТЗ принята специфическая терминология, то в конце его должен быть приведен перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями.

 В тексте ТЗ не допускается: 

· применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр;

· применять сокращения слов, кроме установленных правилами орфографии, пунктуации;

· употреблять математические знаки без цифр, например ( (меньше или равно), ≥ (больше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);

· использовать в тексте математический знак минус (–) перед отрицательными значениями величин. Вместо математического знака (–) следует писать слово «минус»;

· применять индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ, СТП, СТСЭВ) без регистрационного номера.

Если в ТЗ принята особая система сокращения слов и наименований, то в конце ТЗ приводят перечень принятых сокращений. Небольшое количество сокращений можно расшифровать непосредственно в тексте при первом упоминании, например, нормативно-техническая документация (НТД).

Обозначения и написание единиц физических величин должны соответствовать ГОСТ 8.417-81.

Ссылки на стандарты (кроме стандартов предприятий), технические условия и другие документы при условии, что они полностью и однозначно определяют соответствующие требования. Ссылаться следует на документ в целом или на его разделы и приложения. Ссылки на подразделы, пункты, таблицы и иллюстрации не допускаются.

При ссылках на стандарты и технические условия указывают только их обозначения. При ссылках на другие документы указывают наименование документа. При ссылке на раздел или приложение указывают его номер и наименование, при повторных ссылках – только номер.

Перечень нормативно-технической документации, 

упомянутой в ТЗ и инструкции к нему

ГОСТ 2.102 ЕСКД. Виды и комплектность конструкторских документов.
ГОСТ 2.601-2006 ЕСКД. Эксплуатационные документы.
ГОСТ Р 5.102-2002 Информационные технологии поддержки жизненного цикла продукции. Электронная техническая информация и документация. Система управления электронной технической документацией.
ГОСТ 6.10.4 Унифицированные системы документации. Придание юридической силы документам на машинном носителе и машинограмме, создаваемым средствами вычислительной техники. Основные положения.
ГОСТ 8.009-84 Государственная система обеспечения единства измерений. Нормируемые метрологические характеристики средств измерений.
ГОСТ Р 8.596-2002 Государственная система обеспечения единства измерений. Метрологическое обеспечение измерительных систем. Основные положения.
ГОСТ Р 8.654-2009 Государственная система обеспечения единства измерений. Требования к программному обеспечению средств измерений. Основные положения.
ГОСТ 12.1.003-83 ССБТ. Шум. Общие требования безопасности.
ГОСТ 12.1.030-81 ССБТ. Электробезопасность. Защитное заземление, зануление.
ГОСТ 12.2.003-91 ССБТ. Оборудование производственное. Общие требования безопасности.
ГОСТ 12.2.007.0-75 ССБТ. Изделия электротехнические. Общие требования безопасности.
ГОСТ 12.3.002-75 ССБТ. Процессы производственные. Общие требования безопасности.
ГОСТ 12.2.049-80 ССБТ. Оборудование производственное. Общие эргономические требования.
ГОСТ Р 15.011-96 Система разработки и постановки продукции на производство. Патентные исследования. Содержание и порядок проведения.
ГОСТ 15.012-84 Система разработки и постановки продукции на производство. Патентный формуляр.
ГОСТ 19.001-77 ЕСПД. Общие положения.
ГОСТ 19.101 ЕСПД. Виды программ и программных документов.
ГОСТ 19.105-78 ЕСПД. Общие требования к программным документам.
ГОСТ 19.106-78 ЕСПД. Требования к программным документам, выполненным печатным способом.
ГОСТ 19.201-78 ЕСПД. Техническое задание. Требования к содержанию и оформлению.
ГОСТ 19.301-79 ЕСПД. Программа и методика испытаний. Требования к содержанию и оформлению.
ГОСТ 19.402–78 ЕСПД. Описание программы.
ГОСТ 19.701-90 ЕСПД. Схемы алгоритмов, программ, данных и систем. Условные обозначения и правила выполнения.
ГОСТ 20.39.108-85 Комплексная система общих технических требований. Требования по эргономике, обитаемости и технической эстетике. Номенклатура и порядок выбора.
ГОСТ 24.104-85 Единая система стандартов автоматизированных систем управления. Автоматизированные системы управления. Общие требования.
ГОСТ 24.701-86 Единая система стандартов автоматизированных систем управления. Надежность автоматизированных систем управления. Основные положения.
ГОСТ 27.002-89 Надежность в технике. Основные понятия. Термины и определения.
ГОСТ 29.05.002-82 Система стандартов эргономических требований и эргономического обеспечения. Индикаторы цифровые знакосинтезирующие. Общие эргономические требования.
ГОСТ 34.10-95 Криптографическая защита информации. Процедуры выработки электронной цифровой подписи на базе асимметричного криптографического алгоритма
ГОСТ 34.003-90 Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Термины и определения.
ГОСТ 34.201-89 Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Виды, комплектность и обозначение документов при создании автоматизированных систем.
ГОСТ 34.601-90 Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Стадии создания.
ГОСТ 34.603-92 Информационная технология. Виды испытаний автоматизированных систем.
ГОСТ Р ИСО/МЭК 12119-2000 Информационная технология. Пакеты программ. Требования к качеству и тестирование.
ГОСТ 14254-96 Степени защиты, обеспечиваемые оболочками (код IP).
ГОСТ 15150-69 Машины, приборы и другие технические изделия. Исполнения для различных климатических районов. Категории, условия эксплуатации, хранения и транспортирования в части воздействия климатических факторов внешней среды.
ГОСТ Р ИСО/МЭК 15408-1-2008 Информационная технология. Методы и средства обеспечения безопасности. Критерии оценки безопасности информационных технологий. Часть 1. Введение и общая модель.
ГОСТ Р ИСО/МЭК 15408-2-2008 Информационная технология. Методы и средства обеспечения безопасности. Критерии оценки безопасности информационных технологий. Часть 2. Функциональные требования безопасности.
ГОСТ Р ИСО/МЭК 15408-3-2008 Информационная технология. Методы и средства обеспечения безопасности. Критерии оценки безопасности информационных технологий. Часть 3. Требования доверия к безопасности.
ГОСТ 15543.1-89 Изделия электротехнические. Общие требования в части стойкости к климатическим внешним воздействующим факторам.
ГОСТ 16504-81 Система государственных испытаний продукции. Испытания и контроль качества продукции. Основные термины и определения.
ГОСТ 17516.1-90 Изделия электротехнические. Общие требования в части стойкости к механическим внешним воздействующим факторам.
ГОСТ 18322-78 Система технического обслуживания и ремонта техники. Термины и определения.
ГОСТ 19542-93 Совместимость средств вычислительной техники электромагнитная. Термины и определения.
ГОСТ 20911-89 Техническая диагностика. Термины и определения.
ГОСТ 21552-84 Средства вычислительной техники. Общие технические требования, приемка, методы испытаний, маркировка, упаковка, транспортирование и хранение.
ГОСТ 21964-76 Внешние воздействующие факторы. Номенклатура и характеристики.
ГОСТ 23501.101-87 Системы автоматизированного проектирования. Основные положения.
ГОСТ 23216-78 Изделия электротехнические. Хранение, транспортирование, временная противокоррозионная защита, упаковка. Общие требования и методы испытаний.
ГОСТ 25866-83 Эксплуатация техники. Термины и определения.
ГОСТ 26656-85 Техническая диагностика. Контролепригодность. Общие требования.

ГОСТ 26883-86 Внешние воздействующие факторы. Термины и определения.
ГОСТ 27201-87 Машины вычислительные электронные персональные. Типы, основные параметры, общие технические требования.
ГОСТ 27518-87 Диагностирование изделий. Общие требования.
ГОСТ 27833-88 Средства отображения информации. Термины и определения.
ГОСТ 28388-89 Системы обработки информации. Документы на магнитных носителях данных. Порядок выполнения и обращения.
ГОСТ 29149-91 Цвета световой сигнализации и кнопок.
ГОСТ 30631-99 Общие требования к машинам, приборам и другим техническим изделиям в части стойкости к механическим внешним воздействующим факторам при эксплуатации.
ГОСТ Р 50739-95 Средства вычислительной техники. Защита от несанкционированного доступа к информации. Общие технические требования.
ГОСТ 50766-95 Помещения чистые. Классификация. Методы аттестации. Основные требования.
ГОСТ Р 50839-2000 Совместимость технических средств электромагнитная. Устойчивость средств вычислительной техники и информатики к электромагнитным помехам. Требования и методы испытаний.
ГОСТ Р 50922-2006 Защита информации. Основные термины и определения.
ГОСТ Р 50948-2001 Средства отображения информации индивидуального пользования. Общие эргономические требования и требования безопасности.
ГОСТ Р 50949-2001 Средства отображения информации индивидуального пользования. Методы измерений и оценки эргономических параметров и параметров безопасности.
ГОСТ Р 51275-2006 Защита информации. Объект информатизации. Факторы, воздействующие на информацию. Общие положения.
ГОСТ Р 51583–2000 Защита информации. Порядок создания автоматизированных систем в защищенном исполнении. Общие положения.

ГОСТ Р 51624-2000 Защита информации. Автоматизированные системы в защищенном исполнении. Общие требования.
ГОСТ Р 51904-2002 Программное обеспечение встроенных систем. Общие требования к разработке и документированию.
ГОСТ 51908-2002 Общие требования к машинам, приборам и другим техническим изделиям в части условий хранения и транспортирования.
ГОСТ Р 52656-2006 Информационно-коммуникационные технологии в образовании. Образовательные интернет-порталы федерального уровня. Общие требования.
ГОСТ Р 52657-2006 Информационно-коммуникационные технологии в образовании. Образовательные интернет-порталы федерального уровня. Рубрикация информационных ресурсов.
ГОСТ Р МЭК 60950-2002 Безопасность оборудования информационных технологий.
РД 50-34.698-90 Методические указания. Информационная технология. Комплекс стандартов и руководящих документов на автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Требования к содержанию документов.
Р 50.1.030-2001 Информационные технологии поддержки жизненного цикла продукции. Интерактивные электронные технические руководства. Требования к логической структуре базы данных.
РД 153-34.1-35.127-2002 Общие технические требования к программно-техническим комплексам для АСУ ТП тепловых электростанций.
РМ АСНИ Общеотраслевые руководящие методические материалы по созданию автоматизированных систем научных исследований и комплексных испытаний образцов новой техники.

ОРММ – 3 АСУТП Общеотраслевые руководящие методические материалы по созданию и применению автоматизированных систем управления технологическими процессами в отраслях промышленности.

СО 34.48.160-2004 Унифицированные протоколы информационного обмена. Общие технические требования.
РМГ 63-2003 ГСИ. Обеспечение эффективности измерений при управлении технологическими процессами. Метрологическая экспертиза технической документации.
ПР 50.2.009-94 Порядок проведения испытаний и утверждения типа средств измерений.
СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы. Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.
ПУЭ Правила устройства электроустановок.
3 Пояснения к заполнению разделов ТЗ

(Разделы ТЗ должны содержать следующие сведения:) 

Техническое задание

на выполнение опытно-конструкторских работ (ОКР) по теме:

"___________________________________"

(Тема работы указывается заявителем в точном соответствии с п. 1.6 Пояснительной записки Заявки)

1 Основание для проведения ОКР

(Для ТЗ к Заявкам на формирование тематики и объемов финансирования раздел не заполняется. Приводится текст:)

Требования не устанавливаются.

2 Исполнитель ОКР

(Для ТЗ к Заявкам на формирование тематики и объемов финансирования раздел не заполняется. Приводится текст:)

Требования не устанавливаются.

3 Цель выполнения ОКР

(Для ТЗ к Заявкам на формирование тематики и объемов финансирования указывается цель выполнения ОКР в точном соответствии с п. 1.7 Пояснительной записки настоящей заявки.

Указывается научно-техническая цель проекта.

Указывается полезный эффект (технический, организационный, социальный), который обеспечивается использованием полученного научно-технического результата)

4 Назначение и цели создания системы

(Автоматизированная система (далее – АС) представляет собой организационно-техническую систему, обеспечивающую выработку решений на основе автоматизации информационных процессов в различных сферах деятельности (управление, проектирование, производство и т.д.) или их сочетаниях.

В зависимости от сферы автоматизируемой деятельности АС разделяют на:

1) автоматизированные системы управления (ОАСУ, АСУП, АСУ ТП, АСУ ГПС и др.) Для АСУ ТП основная цель: управление изготовлением готовой продукции в основном для непрерывных производств. Решаемые задачи: задачи автоматического управления и регулирования. Для АСУП основная цель: решает задачи организации управления и экономики. Основные задачи: бух учет, планирование, кадры, снабжение, сбыт и т.п.;

2) системы автоматизированного проектирования (САПР) Основная цель: автоматизация процессов расчетов и проектирования. Решаемые задачи: изготовление конструкторской документации, смет, заказных спецификаций, оптимизация проектных решений, снижение сроков проектирования;

3) автоматизированные системы научных исследований (АСНИ) Основная цель: моделирование и проведение экспериментов. Решаемые задачи и инструментарий: математическая статистика, планирование эксперимента, методы оптимизации, имитационное моделирование;

4) автоматизированные системы обработки и передачи информации (АСОИ);

5) автоматизированные системы технологической подготовки производства (АСТПП) Основная цель: подготовить конкретное предприятие с его конкретными материальными и человеческими ресурсами к выпуску того или иного изделия или переходу на новую технологию. Решаемые задачи: составление маршрутных и технологических карт, расчет и оптимизация загрузки людей и оборудования; расчеты потребностей и планирование запасов и т.п.;

6) автоматизированные системы контроля и испытаний (АСК);

7) системы, автоматизирующие сочетания различных видов деятельности.

АС реализуют информационную технологию в виде определенной последовательности информационно связанных функций, задач или процедур, выполняемых в автоматизированном (интерактивном) или автоматическом режимах.

Например:

"4.1 Разрабатываемая система управления производством (далее – Система) предназначена для:

1) целевого применения как законченное изделие под объект автоматизации - производство ABC гранулированного;

2) стабилизации заданных режимов технологического процесса путем контроля технологических параметров, визуального представления, и выдачи управляющих воздействий на исполнительные механизмы, как в автоматическом режиме, так и в результате действий технолога - оператора;

3) определения аварийных ситуаций на технологических узлах путем опроса подключенных к Системе датчиков в автоматическом режиме, анализа измеренных значений, и переключения технологических узлов в безопасное состояние путем выдачи управляющих воздействий на исполнительные механизмы в автоматическом режиме, или по инициативе оперативного персонала.

4.2 Основными целями создания Системы являются:

1) стабилизация эксплуатационных показателей технологического оборудования и режимных параметров технологического процесса;

2) увеличение выхода товарной продукции;

3) уменьшение материальных и энергетических затрат;

4) выбор рациональных технологических режимов с учетом показаний промышленных анализаторов, установленных на потоках, и оперативной корректировки режима по данным лабораторных анализов;

5) улучшение качественных показателей конечной продукции;

6) предотвращение аварийных ситуаций."

"4.1 Разрабатываемая автоматизированная информационная система «Кадры» (далее - АИС «Кадры») предназначена для комплексного информационно-аналитического обеспечения процессов федерального агентства "Государственные Кадры", в части исполнения следующих процессов:

1) планирование структуры организаций, штатных расписаний и кадровых политик; 

2) произведение расчета заработной платы; 

3) оперативного учета движения кадров; 

4) ведение административного документооборота по персоналу и учету труда, аттестации и определению потребностей (обучение, повышение квалификации) работников; 

5) рекрутинг персонала на вакантные должности; 

6) ведение архивов без ограничения сроков давности; 

7) публикации открытой части информации для граждан Российской Федерации. 

АИС «Кадры» предполагается использовать в Федеральном агентстве "Государственные кадры", и в его территориальных органах, задействованных в исполнении вышеперечисленных процессов.

4.2 Основными целями создания АИС «Кадры» являются:

1) замещение существующей морально устаревшей информационной системы, не отвечающей современным требованиям (разработана под ОС DOS), в связи с чем, ее дальнейшее развитие нецелесообразно;

2) повышение эффективности исполнения процессов, перечисленных выше, путем сокращения непроизводительных и дублирующих операций, операций, выполняемых «вручную», оптимизации информационного взаимодействие участников процессов. 

3) повышение качества принятия управленческих решений за счет оперативности представления, полноты, достоверности и удобства форматов отображения информации;

4) повышение информационной открытости и прозрачности деятельности органов Федерального агентства "Государственные кадры", повышение удобства и комфорта (снижение финансовых и временных затрат) физических и юридических лиц при получении информации о деятельности агентства, и его услугах."

5 Характеристика объекта автоматизации

(Указываются краткие сведения об объекте автоматизации или ссылки на документы, содержащие такую информацию.

При разработке автоматизированной системы управления (АСУ) дополнительно указывают перечень автоматизируемых органов (пунктов) управления и управляемых объектов.
При необходимости указываются сведения об условиях эксплуатации объекта автоматизация и характеристиках окружающей среды.

Для САПР в разделе дополнительно приводят основные параметры и характеристики объектов проектирования.)

Например:

"5.1 Объектом автоматизации является Предприятие, состоящее из следующих производств:

- производство коагулянтов;

- производство гелеобразующих композиций;

- производство сложных органических соединений.

Технологические процессы производства характеризуется большим числом переменных состояния и управления, сложной корреляцией технологических параметров, воздействием на объект многочисленных возмущений, связанных как с плановыми переключениями технологических аппаратов, так и с присутствием неконтролируемых примесей; применением токсичных, пожаро - и взрывоопасных продуктов, что в совокупности предъявляет повышенные требования к АСУТП.

Технологические процессы являются непрерывными. Для выпуска продукции различных марок существует необходимость переключения аппаратов и конфигурации различных вариантов технологических схем, поэтому АСУТП должна иметь возможность осуществления программно-логического управления по предопределенным регламентированным последовательностям операций.

Основные характеристики системы приводятся в приложе-ниях к настоящему техническому заданию:

- Приложение 1. Краткое описание технологических процессов;

- Приложение 2.Структурные схемы технологических процессов;

- Приложение 3. Исходный перечень входов-выходов РСУ;

- Приложение 4. Исходный перечень входов-выходов ПАЗ;

- Приложение 5. Структурная схема АСУТП."

"5.1 Объектом автоматизации являются процессы по управлению государственными кадрами, а также контроль эффективности выполнения указанных процессов.

Процессы управления государственными кадрами включают в себя:

- планирование структуры организаций, штатных расписаний и кадровых политик; 

- расчет заработной платы; 

- оперативный учет движения кадров; 

- ведение административного документооборота по персоналу и учету труда, аттестации и определению потребностей (обучение, повышение квалификации) работников; 

- рекрутинг персонала на вакантные должности; 

- ведение архивов без ограничения сроков давности; 

- публикация открытой части информации системы населению.

В настоящий момент в федеральном агентстве в области управления государственными кадрами и смежных областях разработаны и внедрены следующие информационные системы:

- Система расчета заработной платы;

- Система документооборота;

- Реестр сотрудников.

Телекоммуникационная инфраструктура развернута на базе оборудования, принадлежащего Федеральному агентству "Государственные кадры".

Каждый районный отдел агентства имеет выделенный сервер БД. Все серверы БД объединены в единую телекоммуникационную сеть по выделенным линиям с пропускной способностью 1 Мб/сек."

(Также в этом разделе допускается описание существующего программного обеспечения, существующего технического обеспечения, существующего нормативно-правового обеспечения и другие характеристики объекта автоматизации)

6 Требования к системе

(Состав требований к системе, включаемых в данный раздел ТЗ на АС, устанавливают в зависимости от вида, назначения, специфических особенностей и условий функционирования конкретной АС, основываясь на действующей НТД (в том числе, отраслевой и ведомственной), определяющей требования к АС  соответствующего вида, например, ГОСТ Р 52656-2006, ГОСТ Р 52657-2006, ГОСТ Р 5.102-2002, ГОСТ 23501.101-87, ГОСТ Р 51624-2000, ГОСТ 24.104-85, Р 50.1.030-2001, РД 153-34.1-35.127-2002, РМ АСНИ (1980 г.), ОРММ – 3 АСУТП (1986 г.))

6.1 Требования к системе в целом

6.1.1 Требования к структуре и функционированию системы

6.1.1.1 Перечень подсистем

(Устанавливаются требования к числу уровней иерархии и степени централизации системы, а также требования к составу подсистем разрабатываемой АС, их назначению и основным характеристикам) 

Например:

"6.1.1.1.1 Разрабатываемая Система должна быть построена по иерархическому принципу и включать в себя:

1) устройства [верхнего/первого] уровня, обрабатывающие и представляющие информацию оперативному и управляющему персоналу на всех уровнях от отдельного участка до управляющих менеджеров;

2) устройства [среднего/второго] уровня, образующие беспроводную сеть передачи информации в разрабатываемой Системе и охватывающую все производства Предприятия;

3) устройства [нижнего/третьего] уровня, образующие сенсорную сеть первичного сбора информации с точек контроля и управления исполнительными механизмами;

4) устройства и линии связи, обеспечивающие обмен информацией и командами между различными устройствами и подсистемами разрабатываемой Системы, а также между Системой и смежными системами;

5) устройства электропитания;

6) системное программное обеспечение (далее – СПО) и прикладное программное обеспечение (далее – ППО);

7) эксплуатационную документацию;

8) сервисную аппаратуру и комплект ЗИП (при необходимости)."

"6.1.1.1.2 В состав устройств среднего уровня должны входить:

1) шлюз между беспроводной сенсорной сетью на основе протокола IEEE 802.15.4 и высокоскоростной транспортной беспроводной mesh-сетью на основе протокола IEEE 802.11;

2) шлюз между высокоскоростной транспортной беспроводной mesh-сетью на основе протокола IEEE 802.11 и проводной сетью на основе протокола IEEE 802.3 (Ethernet) и сетью Интернет)."

"6.1.1.1.3 В состав устройств нижнего уровня должны входить:

1) датчики <…>;

2) преобразователи <…>;

3) исполнительные механизмы <…>."

(либо)

"6.1.1.1.1 Разрабатываемая Система должна включать в себя:

1) подсистему хранения данных, предназначенную для для хранения оперативных данных Системы, данных для формирования аналитических отчетов, документов Системы, сформированных в процессе работы отчетов;

2) подсистему приложений операционного управления, предназначенную для ввода информация о предприятиях, их организационном делении и штатном расписании, автоматизации процедур управления персоналом, автоматическое формирование приказов, справок, учет рабочего времени;

3) подсистему управления нормативно-справочной информацией, предназначенную для централизованного ведения классификаторов и справочников, используемых для обеспечения информационной совместимости подсистем;

4) подсистему анализа, предназначенную для аналитической обработки накопленного массива данных;

5) подсистему интеграции, предназначенную для взаимодействия со смежными системами;

6) подсистему формирования отчетности, предназначенную для создания и формирования по запросам пользователей аналитических и статистических отчетов в различных форматах (включая графические), отображения регламентированных отчетов с помощью веб-интерфейса, вывода подготовленных отчетных форм на печать;

7) устройства и линии связи, обеспечивающие обмен информацией и командами между различными устройствами и подсистемами разрабатываемой Системы, а также между Системой и смежными системами;

8) устройства электропитания;

9) системное программное обеспечение (далее – СПО) и прикладное программное обеспечение (далее – ППО);

10) эксплуатационную документацию;

11) сервисную аппаратуру и комплект ЗИП (при необходимости)."

6.1.1.2 Требования к способам и средствам связи для информационного обмена между компонентами системы

(Устанавливаются требования к сетям, протоколам, интерфейсам, физическим каналам (линиям) связи и способам, используемым для информационного обмена между компонентами (подсистемами) разрабатываемой АС.

Требования формируются с учетом специфики и особенностей применения разрабатываемой АС, в том числе с учетом требований соответствующей отраслевой и ведомственной НТД. Например, для энергетической отрасли - СО 34.48.160-2004)

Например:

"6.1.1.2.1 В разрабатываемой Системе должны использоваться следующие средства связи: 

1) локальная вычислительная сеть ЛВС на базе 10-Мбитной технологии Ethernet (обмен между контроллерами, станциями оператора, архивной, инженерной и другими станциями); 

2) ЛВС на базе 100-Мбитной технологии Ethernet (обмен между всеми станциями, кроме контроллеров); 

3) выделенные физические линии (RS 232, RS 485, ИРПС, модемы); 

коммутируемые телефонные линии (модемы); 

4) радиоканал (радиомодемы). 

6.1.1.2.2 В качестве базового протокола сетевого и межсетевого взаимодействия должен использоваться протокол TCP/IP (UDP/IP). 

6.1.1.2.3 Совокупность способов и средств связи должна обеспечивать как горизонтальный, так и вертикальный обмен информацией между отдельными компонентами ПТК: горизонтальный обмен должен обеспечивать передачу информации между компонентами одного уровня, а вертикальный обмен - между компонентами разных уровней."

"6.1.1.2.1 Входящие в состав АИС "Кадры" подсистемы в процессе функционирования должны осуществлять обмен информацией на основе открытых форматов обмена данными, используя для этого входящие в их состав модули информационного взаимодействия.

6.1.1.2.2 Форматы данных должны быть окончательно разработаны и утверждены на этапе технического проектирования.

6.1.1.2.3 В состав передаваемых данных должны входить:

1) данные НСИ;

2) сведения о государственных предприятиях;

3) сведения о персонале;

(и т.п..)"

6.1.1.3 Требования к характеристикам взаимосвязей разрабатываемой системы со смежными системами 

(Приводится перечень смежных систем. 

Устанавливаются требования к:

- совместимости разрабатываемой системы со смежными системами;

- характеристикам взаимосвязей разрабатываемой системы со смежными системами;

- к сетям, протоколам, интерфейсам, физическим каналам (линиям) связи, используемым для информационного обмена между разрабатываемой АС и смежными системами;

- способам обмена информацией (автоматически, пересылкой документов, по телефону и т. п.)

Например:

"6.1.1.3.1 Разрабатываемая Система должна взаимодействовать со следующими смежными системами:

1) смежная система 1

2) смежная система 2.

6.1.1.3.2 Требованиями к взаимосвязям разрабатываемой Системы со смежными системами являются следующие:

1) Система должна использовать коммуникационную среду Интернет для информационного обмена с внешними пользователями, информационными источниками и автоматизированными информационными системами;

2) в качестве базового протокола сетевого и межсетевого взаимодействия должен использоваться TCP/IP;

3) средством организации информационного обмена со стороны пользователя должен быть стандартный Интернет-браузер (Internet Explorer версии 5.0 и выше, Netscape Navigator версии 6.0 и выше или аналогичный);

4) в Системе должны быть реализованы средства конвертирования данных из форматов обменных файлов в унифицированные форматы представления данных пользователю;

5) в качестве стандарта идентификации и описания данных для интеграции приложений необходимо использование языка XML;

6.1.1.3.3 Импорт данных из смежных систем должен производиться в соответствии с установленным и утвержденным регламентом. 

6.1.1.3.4 Файлы из внешних программных систем должны иметь стандартные имена и передаваться в заранее определенные места вычислительной сети.

6.1.1.3.5 Факт приема файлов импорта данных в систему должен подтверждаться актом приема-передачи файлов с данными."

6.1.1.4 Требования к режимам функционирования системы;

(Устанавливаются требования к режимам функционирования разрабатываемой АС: приводятся характеристики режимов функционирования, указываются действия (операции) персонала при переходе АС из одного режима в другой)

Например:

"6.1.1.4.1 Разрабатываемая Система должна функционировать в следующих режимах:

1) режим нормального функционирования, характеризуемый полной готовностью всей Системы; 

2) режим частичного отказа Системы, характеризуемый тем, что в работу вводятся резервы Системы, обеспечивающие выполнение всего предусмотренного техническим процессом объема функций; 

3) режим аварийного отказа Системы. В этом случае резервные средства контроля и управления должны обеспечить безопасный останов установки (группы установок) при полном отказе Системы, либо работу установки (группы установок) в течение 1 часа до восстановления работоспособности Системы. 

6.1.1.4.2 Режим работы разрабатываемой Системы - круглосуточный с остановами на техническое обслуживание во время останова технологического оборудования."

"6.1.1.4.1 Разрабатываемая АИС "Кадры" должна функционировать в следующих режимах:

1) нормальный режим функционирования, при котором:

а) клиентское программное обеспечение и технические средства пользователей и администратора системы обеспечивают возможность функционирования в течение рабочего дня (с 09:00 до 18:00) пять дней в неделю;

б) серверное программное обеспечение и технические средства северов обеспечивают возможность круглосуточного функционирования, с перерывами на обслуживание;

в) исправно функционирует системное, базовое и прикладное программное обеспечение системы;

г) исправно работает оборудование, составляющее комплекс технических средств;

2) аварийный режим функционирования, который характеризуется отказом одного или нескольких компонент программного и (или) технического обеспечения. В случае перехода системы в аварийный режим необходимо:

а) завершить работу всех приложений, с сохранением данных;б2) выключить рабочие станции операторов;

в) выключить все периферийные устройства;

г) выполнить резервное копирование БД."

6.1.1.5 Требования по диагностированию системы

(Термины и определения по ГОСТ 20911-89, ГОСТ 27518-87.

Устанавливаются требования к степени и глубине диагностики (самодиагностики компонентов) разрабатываемой АС. 

Устанавливаются требования к средствам диагностики и самодиагностики разрабатываемой АС: перечень, назначение, функционирование.

Приводится перечень ситуаций, в том числе аварийных, подлежащих фиксированию и отображению с помощью средств диагностики и самодиагностики)

Например:

"6.1.1.5.1 Программные и технические средства разрабатываемой Системы должны обеспечивать диагностику и самодиагностику компонентов Системы с глубиной поиска места отказа до модуля.

6.1.1.5.2 С помощью средств самодиагностики должны фиксироваться следующие ситуации: 

1) отказ источников питания;

2) отказ контроллера;

3) отказ рабочей станции;

4) несоответствие текущего состояния дискретных выходов для релейных модулей состоянию, задаваемому пользовательской программой 

6.1.1.5.3 В разрабатываемой Системе должны формироваться следующие диагностические сообщения: 

1) отказ (восстановление) связи контроллеров со станциями оператора;

2) нарушение работоспособности принтеров;

3) останов (включение в работу) станции оператора, станции архивирования;

4) отказы в системе электропитания ПТК.

6.1.1.5.4 При возникновении аварийных ситуаций и ошибок в программном обеспечении, диагностические инструменты разрабатываемой Системы должны позволять сохранять набор информации, необходимой для идентификации нештатной ситуации: снимки экранов, текущее состояние памяти, файловой системы."

6.1.1.6 Перспективы развития, модернизации системы

(Устанавливаются требования по дальнейшему развитию и модернизации разрабатываемой АС: возможные сроки; функции и задачи АС, подлежащие развитию; предполагаемые способы и методы развития и модернизации)

Например:

"Разрабатываемая Система должна предусматривать возможность ее дальнейшего развития, модификации и включения новых функциональных задач, в том числе в следующих направлениях:

1) развитие взаимодействия со смежными системами;

2) интеграция в Единое информационное пространство <…>."

6.1.2 Требования к численности и квалификации персонала системы и режиму его работы

(Устанавливаются требования к:

- численности персонала (пользователей) АС;

- квалификации персонала, порядку его подготовки и контроля знаний и навыков;

- требуемому режиму работы персонала АС)

"6.1.2.1 Разрабатываемая Система должна обслуживаться персоналом в количестве и с квалификацией, указанными в таблице <…>:

Таблица <…>

	№

п/п
	Наименование должности, специальности, профессии
	Количество
	Требуемая квалификация

	Оперативный персонал:

	1
	Начальник смены
	1
	высшее техническое образование по специальности <…>, стаж работы не менее 5-х лет.

	2
	Оператор


	7
	высшее техническое образование по специальности <…>, стаж работы не менее 3-х лет.

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	Эксплуатационный персонал:

	<…>
	Ведущий инженер-электроник


	1
	высшее техническое образование по специальности <…>, стаж работы не менее 3-х лет.

	<…>
	Ведущий инженер-программист


	2
	профессионально-техническое образование, стаж работы не менее 2-х лет.

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


6.1.2.2 Оперативный и эксплуатационный персонал должен быть обучен правилам техники безопасности при эксплуатации электроустановок.

6.1.2.3 Порядок и организация работы оперативного персонала должны соответствовать требованиям СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03."

6.1.3 Требования к показателям назначения

(Устанавливаются требования к значению параметров, характеризующих степень соответствия системы ее назначению.

Для АСУ указывают:

а) степень приспособляемости системы к изменению процессов и методов управления, к отклонениям параметров объекта управления;

б) допустимые пределы модернизации и развития системы;

в) вероятностно-временные характеристики, при которых сохраняется целевое назначение системы)

Например:

"6.1.3.1 Разрабатываемая Система должна обеспечивать следующие показатели:

1) количество входных/выходных сигналов:

а) на 1 контроллер TREI-05-00 - от 1 до 768 шт.;

б) на 1 контроллер TREI-05-02 - от 1 до 2 048 шт.;

в) на Систему в целом - до 30 000 и более;

2) количество видеокадров (окон, мнемосхем) - не ограничено;

3) количество динамических элементов на одном видеокадре - ограничено только размером экрана;

4) количество сообщений (событий):

а) на станции оператора, шт. - до 8 000;

б) на архивной станции, шт. - не ограничено;

5) время опроса дискретных сигналов - не более20 мкс на 1 канал;

6) минимальный интервал времени для регистрации событий- 10 мс;

7) погрешность отсчета времени в системе - не более 1 сек/сутки;

8) Длительность регистрации протокола предаварийного и послеаварийного состояния - от 5 до 20 мин.;"

"6.1.3.1 общие требования:

1) Система должна поддерживать работу пользователей, находящихся на территориально разобщенных объектах;

2) Система должна формировать единое информационное пространство, в котором взаимодействие процессов и пользователей обеспечивается за счет общих информационных объектов.

3) должна обеспечиваться возможность перенастройки Системы при изменении нормативно-правовой базы без изменения программного кода ПО Системы;

4) должен быть реализован принцип открытой архитектуры построения системы, обеспечивающий возможность встраивания и взаимодействия с любыми другими системами. 

6.1.3.2 требования к степени приспособляемости Системы к изменению процессов и методов управления и к отклонениям параметров объекта автоматизации

6.1.3.2.1 Система должна обеспечивать настройку и адаптацию к изменению параметров и методов управления без проведения перепрограммирования на уровне общего программного обеспечения (системного и прикладного программного обеспечения);

6.1.3.2.2 адаптация Системы должна осуществляться путем проведения структурной и параметрической настройки соответствующих функциональных подсистем;

6.1.3.2.3 процесс настройки и адаптации должен проводиться прикладными программистами службы эксплуатации Системы с помощью соответствующего программного обеспечения автоматизирующего процесс настройки и адаптации, а также документирующего полученные результаты. 

6.1.3.2.4 Система должна обеспечивать:

1) масштабируемость по количеству пользователей в пределах от 10 до 3000;

2) масштабируемость по количеству обрабатываемой информации:

а) пиковая нагрузка - до 10000 платежных документов в час;

б) суммарный объем платежных документов - до 20000000 документов в год;

в) период накопления архивных данных - до 20 лет;

г) период накопления и оперативной обработки данных - до 5 лет;

3) настройку и изменение конфигурации автоматизированных рабочих мест пользователей;

4) независимость от изменений в организационной структуре подразделений Предприятия при сохранении состава и содержания выполняемых функций;

5) возможность передислокации пользователей в пределах корпоративной сети Предприятия.

6.1.3.3 требования к модернизации и развитию Системы:

1) Система должна обеспечивать возможность модернизации и развития для повышения степени приспособляемости при увеличении пределов изменений параметров объекта автоматизации свыше указанных ранее, а также при необходимости изменения состава требований к выполняемым функциям и видам обеспечения.

2) модернизация и развитие системы должно осуществляться в пределах, обеспечивающих экономическое обоснование производимых затрат и сроков их окупаемости с учетом выполненного задела и периода морального старения системы.

3) минимально допустимый срок эксплуатации системы при этом должен быть не менее 20 лет.

6.1.3.4 требования к вероятностно-временным характеристикам, при которых сохраняется целевое назначение системы:

1) минимальный срок эксплуатации должен составлять:

а) Системы в целом - не менее 20 лет;

б) модулей функциональных подсистем - не менее 5 лет;

в) комплекса технических средств - не менее 20 лет (при проведении соответствующей технической модернизации и развития);

г) телекоммуникационной подсистемы - не менее 20 лет (при проведении соответствующей технической модернизации и развития)."

6.1.4 Требования к надежности

(Термины, определения, показатели и требования по ГОСТ 27.002-89, ГОСТ 24.701-86.

Устанавливаются требования к надежности разрабатываемой системы, в том числе:

а) состав и количественные значения показателей надежности для системы в целом или ее подсистем;

б) перечень аварийных ситуаций, по которым должны быть регламентированы требования к надежности, и значения соответствующих показателей;

в) требования к надежности технических средств и программного обеспечения;

г) требования к методам оценки и контроля показателей надежности на разных стадиях создания системы в соответствии с действующими нормативно-техническими документами.

Показатели надежности устанавливаются по каждой функции системы и по каждому виду их отказов, а также по установленным для разрабатываемой системы аварийным ситуациям.

Состав показателей надежности определяют на основе включенных в настоящее ТЗ на систему перечня функций, видов их отказов и тех аварийных ситуаций, для которых следует устанавливать требования к надежности)

Например:

"6.1.4.1 Разрабатываемая Система и ее подсистемы должны обеспечивать следующие показатели надежности:

6.1.4.1.1 коэффициент готовности:

1) подсистема хранения данных - <…>;

2) подсистема приложений операционного управления - <…>;

3) подсистема управления нормативно-справочной информацией - <…>;

4) <…>;

…) Система в целом - <…>;

6.1.4.1.2 коэффициент технического использования:

1) подсистема хранения данных - <…>;

2) подсистема приложений операционного управления - <…>;

3) подсистема управления нормативно-справочной информацией - <…>;

4) <…>;

…) Система в целом - <…>;

6.1.4.2 Система в целом должна обеспечивать следующие показатели надежности:

1) средняя наработка системы на отказ - <…>;

2) среднее время восстановления работоспособности - <…>;

3) <…>;"

"6.1.4.3 Перечень аварийных ситуаций, по которым должны быть регламентированы требования к надежности, и значения соответствующих показателей:

6.1.4.3.1 отказы компонент Системы:

1) время восстановления после сбоев в работе системного ПО файл сервера - <…>;

2) время восстановления после сбоев в работе системного и прикладного ПО рабочих станций - <…>;

3) время восстановления рабочих станций после сбоев по энергопитанию - …) <…>;

6.1.4.3.2 отказы компонент телекоммуникационной сети:

1) время восстановления после сбоев в работе системного ПО коммуникационной станции - <…>;

2) время замены маршрутизатора - <…>;

3) время замены модема - <…>;

…) <…>;"

"6.1.4.4 Надежность технических средств и программного обеспечения должна обеспечивать показатели надежности, установленные для разрабатываемой Системы в целом."

"6.1.4.5 Технические средства серверов СУБД должны обеспечивать возможность горячей замены компонентов аппаратного обеспечения сервера, возможность резервирования путей взаимодействия серверов." 

"6.1.4.6 Надежность активного сетевого оборудования должна обеспечивать время однократного простоя не более 10 мин, суммарного времени на регламентное обслуживание не более 32 часов в год. 

"6.1.4.7 Надежность серверов СУБД должна обеспечивать время однократного простоя не более 20 мин, суммарного времени на регламентное обслуживание не более 32 часов в год."

"6.1.4.8 Подтверждение требований к надежности разрабатываемой Системы проводится:

1) расчетным методом в соответствии с ГОСТ 24.701-86 - на этапе технического проекта и на этапе предварительных испытаний;

2) экспериментальным (расчётно-экспериментальным) методом по методике, согласованной с Заказчиком - на этапе опытной эксплуатации и на этапе приёмочных испытаний."

"6.1.4.9 На этапе технического проекта должна быть разработана и согласована с заказчиком программа обеспечения надежности."

6.1.5 Требования безопасности

(Термины, определения, показатели и требования по ГОСТ 24.104-85, ГОСТ 12.2.007.0-75, ГОСТ 12.2.003-91, ГОСТ 12.3.002-75, ГОСТ 12.1.003-83, ГОСТ 12.1.030-81, ПУЭ, СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03.

Устанавливаются требования по безопасности, включая требования по:

- обеспечению безопасности при монтаже, наладке, эксплуатации, обслуживании и ремонте технических средств системы (защита от воздействий электрического тока, электромагнитных полей, акустических шумов и т.п.); 

- допустимым уровням освещенности, вибрационных и шумовых нагрузок)

Например:

"6.1.5.1 Общие требования к безопасности разрабатываемой Системы должны соответствовать требованиям ГОСТ 24.104-85."

"6.1.5.2 Все внешние элементы технических средств разрабатываемой Системы, находящиеся под напряжением, должны иметь защиту от случайного прикосновения, а сами технические средства иметь зануление или защитное заземление в соответствии с ГОСТ 12.1.030-81 и ПУЭ." 

"6.1.5.3 Условия работы персонала должны соответствовать действующим санитарным нормам по СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03." 

"6.1.5.4 Уровни шума и звуковой мощности в местах расположения персонала не должны превышать значений, установленных ГОСТ 12.1.003 ССБТ. При этом должны быть учтены уровни шумов и звуковой мощности, создаваемые всеми источниками."

"6.1.5.5 Система электропитания разрабатываемой Системы должна обеспечивать защитное отключение при перегрузках и коротких замыканиях в цепях нагрузки, а также аварийное ручное отключение."

6.1.6 Требования к эргономике и технической эстетике

(Термины, определения, показатели и параметры согласно комплексу стандартов Система "человек - машина", ГОСТ 12.2.049-80, ГОСТ 29.05.002-82, ГОСТ 20.39.108-85, ГОСТ Р 50949-2001, ГОСТ Р 50948-2001, ГОСТ 27833-88, ГОСТ 29149-91, СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03.

Устанавливаются требования по эргономике и технической эстетике, включая показатели АС, задающие необходимое качество взаимодействия человека с машиной и комфортность условий работы персонала)

Например:

"6.1.6.1 Общие эргономические и эстетические требования к разрабатываемой Системе должны соответствовать: 

1) к рабочим местам операторов - ГОСТ 21958-76, ГОСТ 21889-76; 

2) к органам управления, средствам связи, средствам отображения информации - ГОСТ 22269-76, ГОСТ 23000-78."

"6.1.6.2 Станции технолога-оператора должны быть оснащены функциональной клавиатурой, обеспечивающей возможность прямого выбора необходимого фрагмента информации путем однократного прикосновения к элементу клавиатуры с надписью на русском языке."

"6.1.6.3 Отображение информации на экранах дисплеев должно обеспечивать получение для каждой зоны контроля и управления полной характеристики текущего состояния, архивных данных технологического процесса и оборудования в виде, наиболее удобном для восприятия в конкретной ситуации."

"6.1.6.4 Размеры экрана должны быть не менее 21 дюйма по диагонали. Фрагменты изображения не должны быть перенасыщены информацией и разнообразием цветовой гаммы."

6.1.7 Требования к транспортабельности для подвижных АС

(В случае исполнения разрабатываемой системы в подвижном исполнении, устанавливаются требования к транспортабельности, включающие конструктивные требования, обеспечивающие транспортабельность технических средств системы, а также требования к транспортным средствам)

Например:

"6.1.7.1 Технические средства разрабатываемой Системы должны соответствовать группе механического исполнения <…> по ГОСТ 30631-99"

"6.1.7.2 Для снижения механических воздействий на технические средства <…> разрабатываемой Системы должны быть предусмотрены амортизирующие и виброгасящие устройства."

"6.1.7.3 Технические средства разрабатываемой Системы должны устанавливаться и функционировать в передвижных наземных безрельсовых установках, самоходных и прицепах." 

(либо)

"Требования по транспортабельности не предъявляются."

6.1.8 Требования к эксплуатации, техническому обслуживанию, ремонту и хранению компонентов системы

(Термины, определения, показатели и параметры в соответствии с ГОСТ 15150-69, ГОСТ 23216-78, ГОСТ 51908-2002, ГОСТ 21552-84, ГОСТ 27201-87, ГОСТ 18322-78, ГОСТ 25866-83.

Устанавливаются требования к 

а) условиям и регламенту (режиму) эксплуатации, которые должны обеспечивать использование технических средств (ТС) системы с заданными техническими показателями, в том числе виды и периодичность обслуживания ТС системы или допустимость работы без обслуживания;

б) допустимым площадям для размещения персонала и ТС системы, к параметрам сетей энергоснабжения и т. п.;

в) количеству, квалификации обслуживающего персонала и режимам его работы;

г) составу, размещению и условиям хранения комплекта запасных изделий и приборов;

д) регламенту обслуживания.

Например:

"6.1.8.1 Условия эксплуатации разрабатываемой Системы должны соответствовать ГОСТ 15150-69, исполнение УХЛ, категория размещения 4.1." 

"6.1.8.1 Технические средства разрабатываемой Системы должны выполнять свои функции и сохранять свои показатели в пределах установленных значений при следующих условиях эксплуатации: 

1) магнитные поля постоянные и переменные с частотой 50 Гц напряженностью до 400 А/м (кроме контроллеров и средств вычислительной техники); 

2) содержание пыли в помещении не более 1,0 мг/м3 при размере частиц не более 3 мкм; концентрация озона в приземном слое воздуха 40 мг/м3." 

"6.1.8.1 Для нормального функционирования технических средств разрабатываемой Системы должны быть обеспечены следующие условия:

1) температура окружающего воздуха (20 ± 5 ) °С;

2) относительная влажность окружающего воздуха (60 ± 15)%;

3) атмосферное давление от 84 до 107 кПа (680-800 мм. рт. ст.);

4) запыленность воздуха в помещении - не более 1мг/куб. м при размере частиц не более 3 мкм;

5) напряженность внешнего электрического поля должна быть не более 0.3 V/m;

6) напряженность внешнего магнитного поля должна быть не более 5.0 А/м;

7) частота вибрации должна быть не более 25 Гц при амплитуде смещений не более 0.1 мм."

"6.1.8.2 Функционирование разрабатываемой Системы должно быть рассчитано на круглосуточный режим работы, с остановкой на профилактику не чаще, чем 1 раз в год в период капитального ремонта."

"6.1.8.3 Техническое обслуживание разрабатываемой Системы должно включать в себя:

1) текущее обслуживание; 

2) профилактическое обслуживание; 

3) регламентное обслуживание. 

6.1.8.4 Текущее обслуживание должно включать контроль функционирования технических средств Системы и восстановление ее работоспособности при неисправностях и отказах технических и программных средств. 

6.1.8.5 Объем, трудозатраты и порядок выполнения профилактического и регламентного обслуживания технических средств Системы должны соответствовать эксплуатационным документам применяемых средств."

"6.1.8.6 Условия хранения компонентов разрабатываемой Системы должны соответствовать ГОСТ 15.150-69 (отапливаемое помещение) со следующими условиями: 

1) температура воздуха 15-30 град.С ;

2) относительная влажность: среднегодовая 60% при 20 С , верхнее значение 80% при 25 С ;

3) отсутствие солнечного излучения, воздействия дождя и плесневых грибков."

6.1.9 Требования к защите информации от несанкционированного доступа

(Термины. определения, параметры и показатели в соответствии с ГОСТ Р 50922-96, ГОСТ Р 51275-99, ГОСТ Р ИСО/МЭК 15408-1-2002, ГОСТ Р ИСО/МЭК 15408-2-2002, ГОСТ Р ИСО/МЭК 15408-3-2002, ГОСТ Р 50739-95.

В требования к защите информации от несанкционированного доступа включают требования, установленные в НТД, действующей в отрасли (ведомстве) заказчика)

Например:

"6.1.9.1 Разрабатываемая Система должна обеспечивать защиту от несанкционированного доступа (далее - НСД) к рабочим и архивным информационным массивам."

"6.1.9.2 Разрабатываемая Система должна автоматически вести Журнал учета пользователей, записи которого должны содержать полную информацию о работе и действиях пользователей Системы. Эти данные должны быть защищены от возможного вмешательства и изменения после их регистрации."

"6.1.9.2 Меры по обеспечению защиты информации в разрабатываемой Системе должны включать следующее:

1) должна использоваться концепция работы с Системой только зарегистрированных пользователей, исключающая возможность несанкционированного доступа;

2) каждый пользователь (оператор или прикладная программа с использованием межсетевого интерфейса) получает доступ в Систему только с использованием пароля."

"6.1.9.3 Каждый пользователь должен иметь собственный набор разрешенных действий для просмотра или изменения данных и информационно-управляющих функций."

"6.1.9.4 Дополнительно к организационным мерам защиты информации от несанкционированного доступа должны применяться следующие программные и технические средства подсистемы защиты от НСД:

1) датчики контроля открытия шкафа с контроллерами;

2) спецконтроллеры с электронным замком, устанавливаемые в шкафах. Контроллеры должны быть объединены в автономную сеть, выходящую на рабочее место службы защиты от НСД;

3) электронные ключи (типа touch memory) - индивидуально запрограммированы для каждого пользователя."

6.1.10 Требования по сохранности информации при авариях

(Устанавливаются требования по сохранности информации в системе при возникновении аварийных ситуаций. Рекомендуется разделить аварийные ситуации на следующие категории:

1) любые аварии, вызванные сбоями в техническом обеспечении, в том числе сбой или отключение электропитания;

2) аварии, вызванные ошибочными действиями операторов;

3) аварии, вызванные отказом (отказами) программного обеспечения)

Например:

"6.1.10.1 Сохранность информации в разрабатываемой Системе должна обеспечиваться при всех аварийных ситуациях. К аварийным ситуациям относятся:

1) отказ технических средств (накопителей на жестких магнитных дисках, оперативной памяти, блока питания сервера и пр.) любой подсистемы по любой причине (в том числе из-за механических повреждений – удар, падение и пр.);

2) сбой общесистемного ПО или прикладного ПО;

3) потеря питания из-за аварии в электрической силовой сети."

"6.1.10.2 В случае возникновения аварии или сбоя в процессе выполнения пользовательских задач должно быть обеспечено восстановление базы данных Системы до состояния на момент последней завершенной системой транзакции."

"6.1.10.3 В случае повреждения журналов транзакций СУБД должно обеспечиваться восстановление состояния Системы на момент создания последней резервной копии данных, но не более, чем за сутки до момента сбоя."

"6.1.10.4 Для сохранности данных в Системе должны быть предусмотрены специальные средства сопровождения БД, которые обеспечивают:

1) создание резервной копии данных;

2) восстановление данных в целостное состояние посредством резервной копии;

3) создание архива данных;

4) восстановление данных посредством разархивирования."

6.1.11 Требования к защите от влияния внешних воздействий

(Термины и определения по ГОСТ 26883-86, ГОСТ 21964-76, ГОСТ Р 51275-99, ГОСТ 19542-93. Параметры и показатели по ГОСТ 15150-69, ГОСТ 50766-95, ГОСТ 17516.1-90, ГОСТ 14254-96, ГОСТ 15543.1-89, ГОСТ 30631-99, ГОСТ Р МЭК 60950-2002, ГОСТ 21552 – 84, ГОСТ 21552-84, ГОСТ Р 50839-2000.

Устанавливаются требования к защите от влияния внешних воздействий, в том числе:

а) к радиоэлектронной защите технических средств системы;

б) по стойкости, устойчивости и прочности к внешним воздействиям (среде применения).

Например:

"6.1.11.1 Средства вычислительной техники разрабатываемой Системы должны быть устойчивы к воздействиям температуры и влажности окружающего воздуха по группе 3 ГОСТ 21552-84."

"6.1.11.2 Средства вычислительной техники разрабатываемой Системы должны быть устойчивы к электромагнитным помехам по группе II ГОСТ Р 50839-2000."

6.1.12 Требования по стандартизации и унификации

(В требования к стандартизации и унификации включают: показатели, устанавливающие требуемую степень использования стандартных, унифицированных методов реализации функций (задач) системы, поставляемых программных средств, типовых математических методов и моделей, типовых проектных решений, унифицированных форм управленческих документов, установленных ГОСТ 6.10.1, общесоюзных классификаторов технико-экономической информации и классификаторов других категорий в соответствии с областью их применения, требования к использованию типовых автоматизированных рабочих мест, компонентов и комплексов)

Например:

"6.1.12.1 Унификация на стадии разработки Системы должна обеспечиваться единообразным подходом к решению однотипных задач контроля и управления (типизацией алгоритмических модулей) и созданием унифицированных компонентов информационного, лингвистического, программного и технического обеспечений."

"6.1.12.2 Унификация технического обеспечения должна обеспечиваться применением серийных датчиков, исполнительных механизмов и др. технических средств и стандартизацией конструктивов элементов."

"6.1.12.3 Взаимодействие пользователей с прикладным программным обеспечением, входящим в состав Системы должно осуществляться посредством визуального графического интерфейса (GUI)."

"6.1.12.4 Экранные формы должны проектироваться с учетом требований унификации:

1) все экранные формы пользовательского интерфейса должны быть выполнены в едином графическом дизайне, с одинаковым расположением основных элементов управления и навигации;

2) для обозначения сходных операций должны использоваться сходные графические значки, кнопки и другие управляющие (навигационные) элементы. Термины, используемые для обозначения типовых операций (добавление информационной сущности, редактирование поля данных), а также последовательности действий пользователя при их выполнении, должны быть унифицированы;

3) внешнее поведение сходных элементов интерфейса (реакция на наведение указателя «мыши», переключение фокуса, нажатие кнопки) должны реализовываться одинаково для однотипных элементов."

6.1.13 Дополнительные требования

(Устанавливаются требования к: 

а) оснащению системы устройствами для обучения персонала (тренажерами, другими устройствами аналогичного назначения) и документацией на них;

б) сервисной аппаратуре, стендам для проверки элементов системы;

в) системе, связанные с особыми условиями эксплуатации.

г) другие требования по усмотрению разработчика системы) 

(либо)

Требования не предъявляются.

6.2 Требования к функциям (задачам), выполняемым системой

(По каждой подсистеме приводится перечень функций, задач или их комплексов (в том числе обеспечивающих взаимодействие частей системы), подлежащих автоматизации.

При создании системы в две или более очереди – приводится перечень функциональных подсистем, отдельных функций или задач, вводимых в действие в 1-й и последующих очередях.

Устанавливаются требования к:

1) временному регламенту реализации каждой функции, задачи (или комплекса задач);

в) качеству реализации каждой функции (задачи или комплекса задач), к форме представления выходной информации, характеристики необходимой точности и времени выполнения, требования одновременности выполнения группы функций, достоверности выдачи результатов;

г) перечню и критериям отказов для каждой функции, по которой задаются требования по надежности)

Например:

"6.2.1 Разрабатываемая Система должна автоматизированно выполнять: 

1) сбор, обработку и анализ информации (сигналов, сообщений, документов и т. п.) о состоянии объекта управления; 

2) выработку управляющих воздействий (программ, планов и т. п.); 

3) передачу управляющих воздействий (сигналов, указаний, документов) на исполнение и ее контроль; 

4) реализацию и контроль выполнения управляющих воздействий; 

5) обмен информацией (документами, сообщениями и т. п.) с взаимосвязанными автоматизированными системами."

"6.2.2 Подсистема хранения данных должна осуществлять хранение оперативных данных системы, данных для формирования аналитических отчетов, документов системы, сформированных в процессе работы отчетов. Подсистема должна обеспечивать периодическое резервное копирование и сохранение данных на дополнительных носителях информации."

"6.2.3 Подсистема приложений операционного управления должна состоять из следующих модулей:

1) модуль планирования структуры организаций, штатных расписаний и кадровых политик; 

2) модуль расчета заработной платы; 

3) модуль оперативного учета движения кадров;

4) <…>" 

"6.2.4 Модуль планирования структуры организаций, штатных расписаний и кадровых политик должен реализовывать следующие функции: 

1) создание и ведение корпоративной структуры предприятия или холдинга любой сложности;

2) поддержка множественных иерархических структур, объединяющих персонал: организационных, функциональных, проектных, бюджетных; 

3) ведение и планирование штатного расписания (ШР);

4) <…>" 

"6.2.4 Качество реализации функций должно обеспечивать полное выполнение входящих в их состав операций и задач и гарантировать корректную с точки зрения предметной области обработку данных и представление результатов."

"6.2.5 Функции, выполняемые разрабатываемой Системой должны быть разделены по следующим группам обеспечения надежности:

1) группа функций с заданными требованиями по обеспечению надежности, включающая функции по:

а) выполнению операций по изменению, удалению и вводу данных в Систему;

б) осуществлению обмена информацией с расчетной системой ЦБ РФ;

в) осуществлению подготовки и обмена документов с электронной подписью.

2) группа функций без специальных требований по обеспечению надежности, включающая все остальные функции Системы."

"6.2.6 Отказом функции является невозможность корректного выполнения функции или завершения операции с успешным признаком."

"6.2.7 Критерием отказа является нарушение функционирования и не реализация функциональных требований к системе."

"6.2.8 К группе функций с заданными требованиями по обеспечению надежности предъявляются следующие требования:

1) работа в режиме транзакционного изменения данных в базе данных с откатом при неуспешном завершении;

2) ведение полного журнала истории работы с данными (оператора, Системы и т.д.)."

"6.2.9 К группе функций без специальных требований дополнительных требований по обеспечению надежности не предъявляется."

"6.2.10 Состав функций, входящих в указанные группы и перечень требований по обеспечению надежности должны быть окнчательно определены на этапе Технического проекта".

6.3 Требования к видам обеспечения

(Подраздел «Требования к видам обеспечения» должен содержать требования к программному, информационному, организационному, техническому и другим видам обеспечения в соответствии с требованиями, установленными нормативно-технической документацией на АС конкретных видов)

6.3.1 Требования к математическому обеспечению

(Устанавливаются требования к составу, области применения (ограничения) и способам, использования в системе математических методов и моделей, типовых алгоритмов и алгоритмов, подлежащих разработке)

Например:

"6.3.1.1 Математическое обеспечение разрабатываемой Системы должно содержать:

1) математическую модель производственного процесса;

2) постановку задач, решаемых математическими методами;

3) алгоритмы решения задач математическими методами."

"6.3.1.2 Математическое обеспечение Системы должно включать алгоритмы фильтрации и алгоритмы устранения шумов с целью уменьшения искажения входной информации."

"6.3.1.5 Математическое обеспечение Системы должно включать алгоритмические методы и способы обработки входной информации, которые обеспечивают определение распределенных контролируемых параметров автоматизируемого процесса по результатам прямых измерений сосредоточенных (по месту измерения) физических величин (или параметров процессов)."

"6.3.1.6. Решения по математическому обеспечению Системы должны содержаться в документации на систему, которая должна включать:

1) схему функциональной структуры;

2) описание постановки задач (комплекса задач);

3) описание алгоритма."

6.3.2 Требования к информационному обеспечению

(Устанавливаются требования:

1) к составу, структуре и способам организации данных в системе;

2) к информационному обмену между компонентами системы;

3) к информационной совместимости со смежными системами;

4) по использованию общесоюзных и зарегистрированных республиканских, отраслевых классификаторов, унифицированных документов и классификаторов, действующих на данном предприятии;

5) по применению систем управления базами данных;

6) к структуре процесса сбора, обработки, передачи данных в системе и представлению данных;

7) к защите данных от разрушений при авариях и сбоях в электропитании системы;

8) к контролю, хранению, обновлению и восстановлению данных;

9) к процедуре придания юридической силы документам, продуцируемым техническими средствами АС (в соответствии с ГОСТ 6.10.4).

Например:

"6.3.2.1 Информационная база разрабатываемой АИС должна включать следующие основные составляющие:

1) база данных (далее – БД) учетной (операционной) информации, в которой хранятся и корректируются первичные данные;

2) БД, используемая для задач планирования и анализа, в которой первичная информация должна представляться в виде многомерных массивов, обеспечивающих стандартные возможности анализа информации (поворот, проекция, раскрытие, свертка, сечение и т.д.);

3) БД документов (Репозиторий документов), сопровождающих формирование, исполнение и контроль исполнения бюджета."

"6.3.2.2 БД учетной информации должна обеспечивать хранение следующих объектов:

1) бюджетная роспись;

2) сметы доходов и расходов;

3) <…>"

"6.3.2.3 БД планирования и анализа должна поддерживать следующие основные типы данных:

1) показатели - многомерные массивы, значения которых однозначно определяются фиксированным набором размерностей;

2) размерности (измерения, оси) - индексы, используемые для идентификации конкретных значений показателей;

3) <…>"

…

"6.3.2.4 Разрабатываемая АИС должна обеспечивать однократный ввод данных, вне зависимости от того, в каких информационных массивах или БД они будут храниться и какими функциональными подсистемами использоваться."

"6.2.3.5 Обмен информацией между БД учетной информации, хранилищем данных и репозиторием документов должен осуществляться с использованием операций импорта-экспорта, стандартных для выбранного прикладного программного обеспечения."

"6.2.3.6 В состав системы классификации и кодирования АИС должны быть включены:

1) справочники участников бюджетного процесса;

2) классификатор доходов бюджета;

3) функциональный классификатор расходов бюджета;

4) <…>"

"6.2.3.7 Для хранения всех информационных массивов АИС должна использоваться единая система управления базами данных (далее - СУБД), отвечающая следующим требованиям:

1) использование русского языка, как на уровне пользовательского интерфейса, так и на уровне серверного ядра и системных сообщений;

2) поддержка реляционной или объектно-реляционной модели базы данных;

3) поддержка технологии клиент-сервер;

4) поддержка многопроцессорной архитектуры;

5) <…>"

"6.2.3.8 В случае возникновения аварии или сбоя в процессе выполнения пользовательских задач должно быть обеспечено восстановление БД до состояния на момент последней завершенной Системой транзакции."

"6.2.3.9 В случае повреждения журналов транзакций СУБД должно обеспечиваться восстановление состояния Системы на момент создания последней резервной копии данных, но не более, чем за сутки до момента сбоя."

"6.2.3.10 При выполнении следующих операций:

1) ввод в систему авторизованных документов;

2) производство документов, обладающих юридической силой;

3) санкционирование определенных процессов (например, отправки в банк реестра текущих платежей)

для аутентификации пользователя должны применяться средства электронно-цифровой подписи в соответствии с требованиями ГОСТ 34.10-95."

6.3.3 Требования к лингвистическому обеспечению

(Устанавливаются требования:

1) к применению в системе языков программирования высокого уровня, языков взаимодействия пользователей и технических средств системы;

2) к кодированию и декодированию данных;

3) к языкам ввода-вывода данных;

4) языкам манипулирования данными;

5) средствам описания предметной области (объекта автоматизации);

6) к способам организации диалога)

Например:

"6.3.3.1 Лингвистическое обеспечение должно быть рассчитано на пользователя, специалиста в своей предметной области, не владеющего универсальными языками программирования или описания алгоритмов."

"6.3.3.1 Лингвистическое обеспечение оператора-технолога должно сводиться к системе видеограмм и текстовых сообщений, снабженных необходимыми «меню», «подсказками» и «помощью», при организации диалога персонала с техническими средствами. Вся текстовая информация должна быть выполнена на русском языке."

"6.3.3.1 Лингвистическое обеспечение разработчиков, наладчиков и обслуживающего персонала Системы должно содержать:

1) средства, способы, пакеты программ конфигурирования структуры комплекса технических средств и программного обеспечения;

2) средства заполнения баз данных;

3) языки описания характерных задач управления: первичной обработки информации, автоматического регулирования, автоматического логического управления, дистанционного управления;

4) способ формирования видеограмм, отчетов (протоколов) и ведомостей, архивов;

5) способ включения в систему типовых информационных задач: регистрации и анализа событий, информационно-вычислительных задач, требующих индивидуального подхода (расчет технико-экономических показателей, диагностика и пр.);

6) языки программирования специальных задач обработки информации. Языки технологического программирования должны обладать средствами документирования, позволяющими совмещать собственно программирование с получением документации в удобных для служб эксплуатации и наладки форматах."

"6.3.3.2 Конфигурационный язык программирования должен обеспечивать реализацию задач первичной и статистической обработки информациив Системе путем представления их в виде структурных схем преобразования информации. Конфигурационный язык должен иметь модульную иерархическую структуру, позволяющую описывать и манипулировать объектами различной степени абстракции."

"6.3.3.3 Программирование нетиповых задач должно осуществляться как на одном из универсальных языков программирования, так и с применением универсальных офисных и математических программных пакетов (МS Ехсеl, MathСAD и т.п.). При этом должна обеспечиваться возможность доступа к данным, определенным в Системе, условиям работы в реальном времени и запуск по событию."

6.3.4 Требования к программному обеспечению

(Приводится перечень покупных программных средств.

Приводится перечень вновь разрабатываемых (дорабатываемых) программных средств.

Устанавливаются требования:

1) к независимости программных средств от используемых средств вычислительной техники и операционной среды;

2) к качеству программных средств, а также к способам его обеспечения и контроля;

3) по необходимости согласования вновь разрабатываемых программных средств с фондом алгоритмов и программ)

Например:

"6.3.4.1 В состав программного обеспечения (далее - ПО) разрабатываемой Системы должны входить следующие покупные программные средства:

1) операционная система Microsoft Windows Server 2000;

2) операционная система Microsoft Windows Server XP$

3) СУБД MySQL;

4) <…>;

…"

"6.3.4.2 В состав ПО разрабатываемой Системы должны входить следующие вновь разрабатываемые программные средства:

1) модуль загрузки;

2) программный комплекс предварительной обработки;

3) программа вспомогательного анализа данных;

4) <…>;

…"

"6.3.4.3 ПО разрабатываемой Системы должно состоять из системного и прикладного ПО."

"6.3.4.4 В состав системного ПО должны входить:

1) операционные системы семейства Microsoft Windows;

2) системы управления базами данных семейства Oracle."

"6.3.4.5 На серверах разрабатываемой Системы должна применяться многопользовательская операционная система, обеспечивающая наличие высокоуровневых средств администрирования операционных систем и средств контроля над функционированием."

"6.3.4.6 На АРМ и рабочих станциях Системы должны применяться многозадачные операционные системы."

"6.3.4.7 Прикладное ПО разрабатываемой АИС должно поддерживать технологии OLAP, OLTP и управления документами."

"6.3.4.8 Прикладное ПО Системы должны обладать следующими свойствами:

1) возможность учета изменений процессов формирования, исполнения и контроля исполнения бюджета, связанных с процедурными изменениями и/или с изменениями в законодательстве, путем настроек без изменения программного кода. Допускается дополнительное программирование экранных форм и отчетов, а также создание дополнительных модулей программного продукта;

2) использование архитектуры клиент-сервер;

3) совместимость программных продуктов в части используемых в Системе технических средств, системного программного обеспечения и общесистемной инфраструктуры;

4) русификация и наличие эксплуатационной документации на русском языке."

"6.3.4.9 Вновь разрабатываемое прикладное ПО должно разрабатываться с использованием лицензионных инструментальных средств."

6.3.5 Требования к техническому обеспечению

(Устанавливаются требования:

1) к видам технических средств, в том числе к видам комплексов технических средств, программно-технических комплексов и других комплектующих изделий, допустимых к использованию в системе;

2) к функциональным, конструктивным и эксплуатационным характеристикам средств технического обеспечения системы)

Например:

"6.3.5.1 Комплекс технических средств разрабатываемой Системы должен обеспечивать:

1) реализацию задач и функций, возложенных на систему;

2) возможность модернизации комплекса технических средств;

3) совместимость характеристик технических средств (каналов связи, модемов, адаптеров и т.д.), определенных технической документацией на Систему, с характеристиками технических средств смежных систем."

"6.3.5.2 Главный сервер разрабатываемой АИС должен быть выделенным и обеспечивать работу до 250 одновременно подключенных пользователей на первом этапе и до 1500 - 2000 пользователей после полного ввода АИС в эксплуатацию."

"6.3.5.3 Главный сервер АИС должен обладать следующими характеристиками:

6.3.5.3.1 процессоры:

1) первоначальная конфигурация должна обеспечивать производительность не менее 65000 ТРМ с возможным дальнейшим увеличением до 135000 ТРМ путем установки дополнительных процессорных плат;

2) производительность в расчете на один процессор должна составлять не менее 5500 TPM;

3) должна допускаться возможность установки не менее 24-ти процессоров с частотой до 600 МНz;

3) кэш-память первого уровня: не менее 128KB для данных и не менее 128KB для команд;

4) кэш-память второго уровня: не менее 8 MB на процессор;

5) пропускная способность внутренней шины (процессор/память/система ввода-вывода) должна быть не ниже 1,5 GB/сек. на процессор;

6.3.5.3.2 оперативная память:

1) в первоначальной конфигурации системное ОЗУ должно быть не менее 16 GB ECC SDRAM;

2) должна быть предусмотрена возможность увеличения системного ОЗУ до 96 GB ECC SDRAM;

6.3.5.3.3 дисковая система:

1) объем внутренней дисковой памяти не менее 4x18.2 GB с возможностью "зеркалирования";

2) для внешней дисковой подсистемы должна быть обеспечена пропускная способность не менее 160 MB/сек."

"6.3.5.4 Рабочие станции разрабатываемой Системы должны обладать следующими характеристиками:

1) процессор Intel Pentium (или совместимый) с тактовой частотой не ниже 333 МГц;

2) оперативная память объемом не менее 32 Мб;

3) монитор, обеспечивающий отображение 16bit цветов в разрешении 1024х768;

4) жесткий диск с объемом свободного пространства не менее 20Мб;

5) CD-ROM;

6) 101 клавишная или Windows-совместимая клавиатура;

7) Windows-совместимая мышь."

"6.3.5.5 Активное сетевое оборудование АИС должно использовать:

1) отказоустойчивую архитектуру;

2) двухуровневую архитектуру, включающую уровень основной транспортной магистрали и уровень рабочих групп, при построении ЛВС с количеством пользователей более 100;

3) технологии коммутации интерфейсов Ethernet при построении ЛВС;

4) оборудование и решения, обеспечивающие масштабируемость ЛВС без

необходимости замены оборудования."

"6.3.5.6 Телекоммуникационное оборудование АИС должно обеспечивать организацию каналов связи между АИС и удаленными смежными системами со следующими характеристками:

1) пропускная способность канала должна составлять не менее 2 Мбит/с.;

2) возможность доступа по сети IP не менее 450 одновременно работающих пользователей."

"6.3.5.7 Система резервного копирования АИС должна включать:

1) оптическую библиотеку с возможностью записи на WORM и Rewritable optical disk media. Начальная суммарная емкость библиотеки должна быть не менее 1,3 TB с возможностью последующего увеличения;

2) ленточную библиотеку, использующую технологию DLT 8000. Емкость библиотеки должна быть не менее 2 TB."

6.3.6 Требования к метрологическому обеспечению

(Термины, определения, показатели и параметры по ГОСТ-серия 8, в том числе ГОСТ 8.009-84, ГОСТ Р 8.654-2009, ГОСТ Р 8.596-2002, ГОСТ 26656-85, РМГ 63-2003, ПР 50.2.009-94, а также с учетом требований отраслевой и ведомственной НТД соответствующего профиля. 

В требованиях к метрологическому обеспечению приводятся: 

1) предварительный перечень измерительных каналов;

2) требования к точности измерений параметров и (или) к метрологическим характеристикам измерительных каналов;

3) требования к метрологической совместимости технических средств системы;

4) перечень управляющих и вычислительных каналов системы, для которых необходимо оценивать точностные характеристики;

5) требования к метрологическому обеспечению технических и программных средств, входящих в состав измерительных каналов системы, средств встроенного контроля, метрологической пригодности измерительных каналов и средств измерений, используемых при наладке и испытаниях системы;

6) вид метрологической аттестации (государственная или ведомственная) с указанием порядка ее выполнения и организаций, проводящих аттестацию)

Например:

"6.3.6.1 В состав измерительных каналов Системы должны входть следующие компоненты: первичные преобразователи, устройства связи с объектом (контроллеры), линии связи, программное обеспечение, аналоговые и цифровые вычислительные устройства, выполняющие преобразования физических величин."

"6.3.6.2 Измерительные каналы Системы должны обеспечивать следующие характеристики:

1) предел допускаемого значения относительной погрешности передачи данных от датчиков импульсов до Главной станции должен быть ± 0,1% при времени измерения не менее 4 час.;

2) предел допускаемого значения относительной погрешности перевода числа импульсов, получаемых от датчиков импульсов, в именованные величины должен быть ± 0,05%.;

3) предел допускаемого значения относительной погрешности накопления информации в течение суток должен быть ± 0,1 %;

4) абсолютная погрешность текущего времени, вырабатываемого Главной станцией, не должна превышать ± 5 с в сутки;

5) погрешность передачи данных от Главной станции по каналам телекоммуникации в Смежную систему при ее определении после завершения сеанса связи, не допускается."

"6.3.6.3 В состав Системы разрешается включать компоненты, прошедшие Государственную поверку или калибровку на соответствие действующей на них нормативно-технической документации, утвержденной Госстандартом РФ (кроме оборудования линий связи) и имеющие в паспортах (формулярах) отметки о допуске к применению."

"6.3.6.4 Средства измерений, входящие в измерительные каналы, должны быть зарегистрированы в Государственном реестре средств измерений."

"6.3.6.5 Оборудование линий связи, применяемое в измерительных каналах АСУ ТП, должно иметь сертификат соответствия требованиям Министерства РФ по связи и информатизации, и быть допущено к применению в Российской Федерации."

"6.3.6.6 Организационно-технические мероприятия по метрологическому обеспечению должны предусматривать:

1) проведение метрологической экспертизы технической документации на Систему;

2) определение обобщенных метрологических характеристик измерительных каналов Системы по метрологическим характеристикам агрегатных средств измерений в соответствии с РД 153-34.0-11.201-97 и средств обработки информации в соответствии с Р 50.2.004-2000;

3) проведение приемки из наладки измерительных каналов Системы в соответствии с РД 153-34.0-11.204-97 и метрологическую аттестацию измерительных каналов, включая линии связи и датчики, в соответствии с РД 34.11.202-95;

4) оснащение Системы программными и аппаратными средствами метрологического контроля, а обслуживающего Систему подразделения — высокоточной аппаратурой для проведения поверок и градуировок;

5) периодическую поверку (калибровку) измерительных каналов Системы, а также линий связи и датчиков в соответствии с:

а) поверка - ПР 50.2.006-96;

б) калибровка — РД 153-34.0-11.204-97 или методикой, разработанной в соответствии с ПР 50.2.006-94, МИ 2526-99 и РД 153-34.0-11.204-97."

6.3.7 Требования к организационному обеспечению

(Устанавливаются требования:

1) к структуре и функциям подразделений, участвующих в функционировании системы или обеспечивающих эксплуатацию;

2) к организации функционирования системы и порядку взаимодействия персонала АС и персонала объекта автоматизации;

3) к защите от ошибочных действий персонала системы)

Например:

"6.3.7.1 Для обеспечения эксплуатации АИС должны быть созданы в рамках службы эксплуатации АИС:

1) служба системно-технического обслуживания;

2) служба ведения классификаторов и нормативно – справочной информации;

3) служба методологического обеспечения АИС;

4) служба информационной безопасности."

"6.3.7.2 Должны быть разработаны регламенты и рабочие инструкции, определяющие действия персонала АИС УБП в следующих ситуациях:

1) при осуществлении обмена информацией со смежными системами;

2) при осуществлении обмена данными между функциональными подсистемами и информационными массивами АИС;

3) при приеме и отправке документов и сообщений на бумажных и электронных носителях;

4) при внесении информации в базы данных и информационные массивы, ее корректировке, удалении и архивировании."

"6.3.7.3 Система должна обеспечивать защиту от ошибочных действий персонала и исключать возможность нарушения функционирования от неправильных действий персонала, обеспечивая стопроцентное сохранение данных Системы при любых действиях персонала и одиночных отказах программно-технических средств."

[6.3.8 Требования к методическому обеспечению]

(Для САПР приводят требования к составу нормативно-технической документации системы (перечень применяемых при ее функционировании стандартов, нормативов, методик и т. п.)

[6.3. …] […]

(Устанавливаются требования к другим видам обеспечения разрабатываемой системы)

7 Требования к документированию

(Обязательный раздел. Редактирование раздела не допускается.

Виды, состав и комплектность технической документации по ГОСТ 2.102, ГОСТ 15.012, ГОСТ 2.601, ГОСТ 34.201-89, РД 50-34.698-90, ГОСТ 19.101, ГОСТ 19.105-78.

Термины, определения, требования по ГОСТ 19.001-77, ГОСТ 19.101-77, ГОСТ 19.106-77, ГОСТ 19.201-78, ГОСТ 19.301-79, ГОСТ 19.402–78, ГОСТ 19.701-90, ГОСТ Р 51904-2002, ГОСТ 28388-89, ГОСТ Р ИСО/МЭК 12119-2000)

7.1 Виды, состав и комплектность технической документации установлены "Перечнем технической документации, разрабатываемой в рамках государственного контракта", приведенной в приложении к настоящему техническому заданию.

7.2 Техническая (программная и эксплуатационная) документация должна соответствовать требованиям стандартов ЕСКД, ЕСПД, а также требованиям другой нормативно-технической документации в части требований к документированию программного обеспечения.

7.3 Перечень технической и другой отчетной документации, подлежащей оформлению и сдаче Исполнителем Заказчику на этапах выполнения работ, определяется требованиями настоящего технического задания и нормативными актами [наименование заказчика].

7.4 Техническая и другая отчетная документация представляется Заказчику или уполномоченной им организации на бумажном носителе в двух экземплярах и в электронном виде на оптическом носителе в одном экземпляре.

8 Специальные требования

8.1 Требования к проведению испытаний

(Термины, определения, требования по ГОСТ 16504-81, ГОСТ 34.003-90, ГОСТ 34.603-92.

Устанавливаются требования  к виду и количеству испытаний разрабатываемой АС)

Например:

"8.1.1 Для подтверждения соответствия разрабатываемой Системы требованиям настоящего технического задания и нормативно-технической документации должны быть проведены следующие испытания:

1) предварительные автономные испытания для определения работоспособности разрабатываемой Системы и решения вопроса о возможности ее приемки в опытную эксплуатацию;

2) опытная эксплуатация разрабатываемой Системы с целью определения фактических значений количественных и качественных характеристик, фактической эффективности Системы и готовности персонала к работе в условиях функционирования Системы, корректировки (при необходимости) технической документации;

3) государственные приемочные испытания для определения соответствия Системы настоящему техническому заданию, оценки качества опытной эксплуатации и решения вопроса о возможности приемки Системы в постоянную эксплуатацию.

8.1.2 Предварительные автономные испытания и опытная эксплуатация Системы должны быть проведены по утвержденным программам и методикам головного исполнителя ОКР.

8.1.3 Государственные приемочные испытания Системы должны быть проведены по утвержденным программам и методикам головного исполнителя ОКР, согласованным с [наименование заказчика].
"8.1.4 Для обеспечения испытаний должны быть разработаны следующие средства:

1) отладочный стенд, предназначенный для отладки и настройки вновь разрабатываемого прикладного ПО Системы;

2) <…>"

(для работ, выполняемых с участием иностранного партнера вводится подраздел:) 

8.[...] Требования к работам, выполняемым с участием иностранных партнёров

Например:

"8.2.1 В соответствии с "Соглашением о совместных исследованиях" от 01.01.2010 г. между ФГУП Предприятие и Иностранным Университетом (г. Город, Страна) иностранным партнером за счет собственных средств (внебюджетных) должны быть выполнены следующие работы:

8.2.1.1 на этапе 1 работ:

1) исследование и разработка алгоритмов <…>

2) разработка информационного обеспечения <…>

8.2.1.2 на этапе 2 работ:

1) локализация интерфейса клиентской части <…>
2) проведение испытаний серверной части <…> на базе Иностранного Университета."

"8.2.2 Отчетные материалы по выполнению работ иностранным партнёром должны быть включены в состав отчетных материалов по этапам работ Исполнителя государственного контракта, предоставляемых Заказчику."

"8.2.3 В рамках выполнения работы должно быть заключено соглашение между, регулирующее порядок использования совместно полученной интеллектуальной собственности с учетом требований раздела «Права на результаты работ» государственного контракта.

8.2.4 Обладающая коммерческим потенциалом совместная интеллектуальная собственность, полученная в ходе работ, должна быть защищена в соответствии с российским и международным законодательством. 

8.2.5 Должны быть проработаны вопросы коммерциализации полученных результатов на территории Российской Федерации."

9 Технико-экономические показатели

9.1 Основные технико-экономические требования

Например:

"9.1.1 Разрабатываемая <…> должна обеспечить:

- стимулирование внедрения и использования эффективных, оптимальных по стоимости <…>;

- создание унифицированного решения для организации информационного взаимодействия между <…>;

<…>;

9.1.2 Разрабатываемая продукция должна быть ориентирована на коммерческое применение в следующих областях:

- системы энергосбережения, мониторинга и управления <…>;

- системы автоматизации организаций, связанных с <…>;

9.1.3 Должны быть проведены маркетинговые исследования состояния рынка разрабатываемой продукции и разработано обоснование социально-экономической эффективности использования результатов проекта;

9.1.4 Должен быть разработан бизнес-план производства разработанной продукции. Бизнес-план должен быть разработан в соответствии с требованиями […] (указать нормативный документ)"

"9.1.1 Внедрение создаваемой в рамках ОКР научно-технической продукции должно обеспечивать следующие социально-экономические эффекты:

- сокращение сроков разработки <…>;

- уменьшение технического риска при реализации передовых технических решений <…>"

9.2 Требования к достижению программных индикаторов и показателей

(Приводится текст:)

"В процессе выполнения ОКР должны быть достигнуты следующие значения программных индикаторов:

(В таблице Заявитель указывает планируемые значения программных индикаторов, которые должны быть достигнуты при выполнении предлагаемого к реализации проекта).

	Наименование
	ед. изм.
	Всего
	год

	
	
	
	20__
	20__
	20__
	20__
	20__

	Индикаторы
	
	
	
	
	
	
	

	И2.N
.1 Число разработанных технологий, соответствующих мировому уровню либо превосходящих его

	единиц
	
	
	
	
	
	

	И2.N.2 Число завершенных проектов, перешедших в стадию коммерциализации

	единиц
	
	
	
	
	
	

	И2.N.3 Число патентов
 (в том числе международных) на результаты интеллектуальной деятельности, полученные в рамках выполнения комплексных проектов
	единиц
	
	
	
	
	
	

	И2.N.4 Численность молодых специалистов
, привлеченных к проведению исследований в рамках комплексных проектов (докторов наук, кандидатов наук, докторантов, аспирантов, сотрудников без ученой степени, специалистов, студентов)
	человек
	
	
	
	
	
	

	И2.N.5 Число диссертаций на соискание ученых степеней, защищенных в рамках выполнения комплексных проектов

	единиц
	
	
	
	
	
	

	И2.N.6 Число публикаций
, содержащих результаты интеллектуальной деятельности, полученные в рамках выполнения комплексных проектов
	единиц
	
	
	
	
	
	

	Показатели
	
	
	
	
	
	
	

	Объем привлеченных внебюджетных средств

	млн. руб.
	
	
	
	
	
	

	Объем дополнительного производства новой и усовершенствованной высокотехнологичной продукции за счет коммерциализации созданных 

передовых технологий
 
	млн. руб.
	
	
	
	
	
	

	Дополнительный объем экспорта высокотехнологичной продукции

	млн. руб.
	
	
	
	
	
	

	Количество новых рабочих мест
, созданных в рамках реализации проектов, для высококвалифицированных работников

	единиц
	
	
	
	
	
	


10 Требования к патентной чистоте и патентоспособности

(В соответствии с ГОСТ Р 15.011-96, ГОСТ 15.012-84)

10.1 На этапах 1 и 5 должны быть проведены патентные исследования в соответствии с ГОСТ Р 15.011-96.

10.2 Патентная чистота на методы изготовления и конструктивные решения должна быть обеспечена в отношении Российской Федерации и стран, куда возможна поставка изделий, а также передача технической, информационной и другой документации.

11 Перечень, сроки выполнения и стоимость этапов

11.1 Наименование этапов и выполняемые работы
(Наименование этапов, виды и содержание работ по ГОСТ 34.601-90, "Общеотраслевые руководящие методические материалы по созданию автоматизированных систем научных исследований и комплексных испытаний образцов новой техники", "Общеотраслевые руководящие методические материалы по созданию и применению автоматизированных систем управления технологическими процессами в отраслях промышленности (ОРММ – 3 АСУТП)")

Этап 1. Эскизный проект:

1.1 Разработка и согласование с Заказчиком "Комплектности технической документации, разрабатываемой в рамках государственного контракта" (далее Комплектность ТД).

1.2 Проведение патентных исследований в соответствии с ГОСТ Р 15.011. 

1.3 Разработка предварительных проектных решений по системе и её частям, в том числе:

— определение функции АС; 

— определение функции подсистем, их целей и эффекты; 

— определение состава комплексов задач и отдельных задач; 

— определение концепции информационной базы, её укрупнённая структуры; 

— определение функций системы управления базой данных; 

— определение состава вычислительной системы; 

— определение функций и параметров основных программных средств.

1.4 Разработка документации эскизного проекта на АС и ее части.

1.5 Реализация мероприятий по достижению технико-экономических показателей (п. […] ТЗ).

1.6 Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента.

Этап 2. Технический проект:

2.1 Разработка предварительных проектных решений по АС и её частям в части функционально-алгоритмической структуры, в том числе:

— по функциям персонала и организационной структуре, 

— по структуре технических средств, 

— по алгоритмам решения задач и применяемым языкам, 

— по организации и ведению информационной базы, 

— по системе классификации и кодирования информации, 

— по программному обеспечению.

2.2 Разработка документации технического проекта на АС и ее части.

2.3 Разработка документация по комплектованию АС, в том числе:

— разработка и оформление документация на поставку изделий для комплектования АС;

— разработка технических требований (технических заданий) на разработку изделий для комплектования АС.

[2…. Изготовление и испытания макетов отдельных компонентов АС]

2.4 Реализация мероприятий по достижению технико-экономических показателей (п. […] ТЗ).

2.5 Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента.

Этап 3. Рабочая документация.(Рабочий проект):

3.1 Разработка рабочей документации на систему и её части

3.2 Разработка программ и программных средств системы, в том числе:

— выбор, адаптация и (или) привязка покупных программных средств; 

— разработка программ и программных средств системы;

— разработка программной документации.

3.3 Рабочее проектирование , в том числе:

— разработка алгоритмов сбора, обработки, представления, хранения данных и управления процессом автоматизации; 

— разработка структуры подсистем АС и системы в целом; 

— разработка программ (пакетов программ) и эксплуатационных документов к ним;

— разработка рабочей документации для изготовления нестандартных средств технического обеспечения АС; 

— разработка документации для монтажа, наладки и опытной эксплуатации комплекса средств технического обеспечения подсистем АС и системы в целом;

— подготовка документов методического и организационно-правового обеспечения;

— изготовление и испытания нестандартных средств технического обеспечения АС;

— монтаж и наладка компонентов технического обеспечения.

3.4 Разработка Программы и методики предварительных испытаний.

3.5 Реализация мероприятий по достижению технико-экономических показателей (п. […] ТЗ).

3.6 Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента.

Этап 4. Предварительные испытания:

4.1 Подготовка к предварительным испытаниям, в том числе:

— подготовка объекта автоматизации к вводу АС в действие;

— комплектация АС поставляемыми изделиями (программными и техническими средствами, программно-техническими комплексами, информационными изделиями);

— пусконаладочные работы.

4.2 Проведение предварительных испытаний, в том числе:

— испытания АС на работоспособность и соответствие техническому заданию в соответствии с Программой и методикой предварительных испытаний;

— устранение неисправностей и корректировка технической документации на АС по результатам предварительных испытаний.

4.3 Разработка Программы и методики опытной эксплуатации.

4.4 Реализация мероприятий по достижению технико-экономических показателей (п. […] ТЗ).

4.5 Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента.

Этап 5. Опытная эксплуатация:

5.1 Проведение опытной эксплуатации, в том числе:

— проверка работоспособности и взаимодействия всех компонентов и подсистем АС;

— проверка взаимодействия объекта автоматизации с подсистемами АС и АС в целом; 

— выявление неисправностей, отказов и других дефектов при функционировании АС; 

— устранение неисправностей;

— экспериментальная оценка технико-экономических показателей АС.

5.2 Оценка результатов опытной эксплуатации, в том числе:

— анализ результатов опытной эксплуатации АС;

— доработка (при необходимости) программного обеспечения АС;

— дополнительная наладка (при необходимости) технических средств АС;

— корректировка технической документации на АС по результатам опытной эксплуатации.

5.3 Разработка и согласование с Заказчиком Программы и методики государственных приемочных испытаний.

5.4 Проведение дополнительных патентных исследований в соответствии с ГОСТ Р 15.011. 

5.5 Реализация мероприятий по достижению технико-экономических показателей (п. […] ТЗ).

5.6 Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента.

Этап 6. Государственные приемочные испытания:

6.1 Проведение государственных приемочных испытаний, в том числе:

— испытания на соответствие техническому заданию в соответствии с Программой и методикой государственных приёмочных испытаний.

— анализ результатов испытания АС и устранение недостатков, выявленных при испытаниях;

— корректировка технической документации на АС по результатам государственных приемочных испытаний.

6.2 Реализация мероприятий по достижению технико-экономических показателей (п. […] ТЗ).

6.3 Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента.

11.2 Сроки исполнения и финансирование по этапам

(Обязательный подраздел. Редактирование раздела не допускается)

Перечень документов, разрабатываемых на этапах выполнения ОКР, сроки исполнения и контрактная цена приведены в календарном плане (приложение к государственному контракту).

12 Порядок выполнения и приемки этапов ОКР

12.1 Работа должна выполняться в соответствии с требованиями ГОСТ 34.601-90, РД 50-680-88 (с учетом требований ГОСТ 15.005-86).

12.2 Место проведения предварительных испытаний, опытной эксплуатации и государственных приемочных испытаний – […] (указать место проведения испытаний).
12.3 Сдача и приемка выполненных работ (этапов работ) осуществляется в порядке, установленном актами [наименование заказчика]. 

Инструкция по заполнению Технико-экономического обоснования сроков и стоимости выполнения работ

Технико-экономическое обоснование сроков и стоимости выполнения работ (далее – ТЭО)  подготавливается в виде электронного документа в текстовом формате (form_3_teo.doc) по приведенной ниже структуре.

При формировании Заявки в электронном виде через Web-интерфейс Системы экспертиз файл с ТЭО размещается в Системе экспертиз.

При формировании Заявки на бумажном носителе файл с ТЭО должен быть записан на стандартном оптическом носителе (CD).
Результирующим документом, разрабатываемым и представляемым Заявителем на основе обоснований, приведенных в настоящей части заявки, должен стать проект календарного плана работ по предполагаемой ОКР (форма № 13-тэо) с указанием этапов, содержания, сроков и стоимости планируемых работ. Проект календарного плана должен впоследствии стать основой для формирования конкурсной документации и составной частью государственного контракта. 

При расчете трудоемкости, стоимости и эффективности проектов рекомендуется использовать справочные и информационные материалы, расположенные на официальном сайте Программы по адресу в сети Интернет: http://www.fcpir.ru/catalog.aspx?CatalogId=411.
1 Обоснование объема выполняемых работ 

В данном подразделе Заявителем должна быть технически обоснована необходимость проведения конкретных работ по этапам ОКР. Форма изложения этих обоснований определяется Заявителем самостоятельно, но в любом случае обоснования должны отражать объем работ, планируемых Заявителем к проведению, выраженный в единицах трудоемкости. Рекомендуемая форма № 1-тэо. В этом же разделе Заявителем указывается необходимость изготовления макетов, экспериментальных образцов, стендового оборудования и т.п. и их количество, а также объем (перечень) разрабатываемой технической документации на них.

В соответствии с ГОСТ 34.601-90 процесс выполнения ОКР в общем случае может состоять из следующих этапов
: 

1. Эскизный проект;

2. Технический проект;

3. Рабочая документация (Рабочий проект);

4. Предварительные испытания;

5. Опытная эксплуатация;

6. Проведение приемочных (государственных) испытаний.

Определение (установка) трудоемкости по различным работам, проводимым в рамках ОКР по различным работам, может быть возможным только в результате анализа состава и объема работ на различных этапах ОКР. Такой анализ строится на рассмотрении целей проведения различных этапов ОКР, и задач, решаемых на этапах работ с последующим (при необходимости) сравнением и оценкой трудоемкости работ.

 Эскизный проект

Этап «Эскизный проект» выполняется с целью разработки предварительных проектных решений по системе и её частям

На эскизном проекте должны быть определены, функции АС; функции подсистем, их цели и эффекты; состав комплексов задач и отдельных задач; концепция информационной базы, её укрупнённая структура; функции системы управления базой данных; состав вычислительной системы; функции и параметры основных программных средств.

Одной из задач Эскизного проекта является разработка документации АС, а для программной составляющей АС еще и разработка программных средств в объёме, необходимом для описания полной совокупности принятых проектных решений и достаточном для дальнейшего выполнения работ по созданию АС. Выполнение этой задачи является важнейшей составляющей, существенно влияющей на объем работ на этом этапе.

Исполнитель самостоятельно определяет состав технической документации исходя из существа и особенностей АС, учитывая степень ее детализации. Перечень  технической документации согласовывается на первом этапе ОКР. В состав технической документации могут входить конструкторская, программная, эксплуатационная, технологическая документации для создания макетов, прототипов, функциональных моделей и т.п., а также для создания стендов, специального экспериментального оборудования и т.д. Состав, содержание и степень отработки технической документации должны соответствовать стандартам КСАС,ЕСПД, ЕСКД для стадии эскизного проектирования (ЭП).

Особенностью нормирования трудоемкости работ, связанных с разработкой технической документации и программированием, является возможность применения норм времени на разработку технической документации (конструкторской, программной, технологической и т.п.) и на разработку программных средств, установленных различными отраслевыми и государственными стандартами.

Перечень нормативных документов, устанавливающих нормы времени: 

1. «Типовые нормы времени на разработку конструкторской документации (проектирования технологического оснащения» (Утв. Пост. Госкомтруда СССР, Секретариата ВЦСПС от 17 марта 1986 г. N 93/6-6);

2. «Типовые нормы времени на разработку конструкторской документации» (Утв. Пост. Госкомтруда СССР, Секретариата ВЦСПС от 07.08.1986 N 288/18-28);

3. «Укрупненные нормы времени на изготовление и сопровождение программных средств вычислительной техники» (Утв. Пост. Госкомтруда и Секретариата ВЦСПС от 24 сентября 1986 г. № 357/22-19);

4. «Типовые нормы на разработку программных средств вычислительной техники» (Утв. Пр. Госкомитета по ВТ от 01.01.88.) 

5. «Межотраслевые укрупненные нормативы времени на разработку конструкторской документации» (Утв. Пост. Минтруда РФ от 14 ноября 1991 г. № 69); 

6. «Укрупненные нормы времени на разработку технологической документации» (Утв. Пост. Министерства труда РФ от 21 апреля 1993 г. N 86);

7. «Межотраслевые укрупненные нормы времени на работы с научно-технической документацией в архивах учреждений, организаций и предприятий» (Утв. Пост. Министерства труда Российской Федерации от 10 сентября 1993 г. N 153);

8. ОСТ 4.071.030-2004 «Автоматизированная система управления предприятием. Создание системы. Нормативы трудоёмкости»;

Таким образом, по этапу «Эскизный проект» можно укрупнённо выделить следующий типовой состав работ:

	Типовые задачи

этапа ОКР «Эскизный проект»
	Укрупненный типовой состав работ 

этапа № 1 ОКР «Эскизный проект»

	1. Разработка предварительных проектных решений по системе и её частям


	— определение функции АС; 

— определение функции подсистем, их целей и эффекты; 

— определение состава комплексов задач и отдельных задач; 

— определение концепции информационной базы, её укрупнённая структуры; 

— определение функций системы управления базой данных; 

— определение состава вычислительной системы; 

— определение функций и параметров основных программных средств.

	2. Разработка документации эскизного проекта на АС и ее части


	Разработка, оформление, согласование и утверждение документации в объёме, необходимом для описания полной совокупности принятых проектных решений и достаточном для дальнейшего выполнения работ по созданию АС.

	3. Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента


Этап «Технический проект».

Этап «Технический проект» проводится с целью разработки проектных решений по системе и её частям. На техническом проекте должно быть разработаны общие решения по системе и её частям, функционально-алгоритмической структуре системы, по функциям персонала и организационной структуре, по структуре технических средств, по алгоритмам решения задач и применяемым языкам, по организации и ведению информационной базы, системе классификации и кодирования информации, по программному обеспечению. Этап «Технического проектирования» должен предусматривать следующие разработки:

- разработка описаний процессов автоматизации; 

- разработка структуры АС  и состава подсистем АС; 

- разработка состава компонентов АС, образующих средства обеспечения системы; 

- выбор и отработка набора математических моделей объекта автоматизации и его элементов, формирование компонентов методического обеспечения; 

- разработка алгоритмов основных операций на уровне, достаточном для программирования; 

- формирование средств общесистемного программного обеспечения; 

- расчет производительности и выбор режимов работы комплекса средств технического обеспечения; 

- формирование компонентов информационного обеспечения; 

- разработка спецификации компонентов организационно-правового обеспечения; 

- формирование требований к измерительным устройствам или к представлению исходных данных; 

- оформление технических заданий и заявок на разработку или заимствование подсистем и компонентов АС; 

- разработка схем, чертежей и текстовых документов технического проекта; 

- необходимые макетные работы с изготовлением и испытаниями макетов отдельных компонентов АС. 

Аналогично предыдущему этапу «Эскизный проект» второй задачей «Технического проекта» является разработка документации АС, а для программной составляющей АС еще и разработка программных средств в объёме, необходимом для описания полной совокупности принятых проектных решений и достаточном для дальнейшего выполнения работ по созданию АС
. Выполнение этой задачи является важнейшей составляющей, существенно влияющей на объем работ на этом этапе.

Исполнитель самостоятельно определяет состав технической документации исходя из существа и особенностей АС, учитывая степень ее детализации. Перечень  технической документации согласовывается на первом этапе ОКР. Состав, содержание и степень отработки технической документации должны соответствовать станадартам КСАС,ЕСПД, ЕСКД для стадии технического проектирования (ТП).

Особенностью нормирования трудоемкости работ, связанных с разработкой технической документации и программированием, является возможность применения норм времени на разработку технической документации (конструкторской, программной, технологической и т.п.) и на разработку программных средств, установленных различными отраслевыми и государственными стандартами. Перечень нормативных документов, устанавливающих нормы времени см. «Эскизный проект»: 

Кроме того на «Техническом проекте» должна быть разработана и оформлена документация на поставку изделий для комплектования АС и (или) технических требований (технических заданий) на их разработку, в рамках которой проводят: подготовку и оформление документации на поставку изделий для комплектования АС, определение технических требований и составление ТЗ на разработку изделий, не изготовляемых серийно.

Так же, на «Техническом проекте» должны быть разработаны задания на проектирование в смежных частях проекта объекта автоматизации, для проведения строительных, электротехнических, санитарно-технических и других подготовительных работ, связанных с созданием АС.

Таким образом, по этапу «Технический проект» можно укрупнённо выделить следующий типовой состав работ:

	Типовые задачи

этапа ОКР «Технический проект»
	Укрупненный типовой состав работ 

этапа № 2 ОКР «Технический проект»

	1. Разработка проектных решений по системе и её частям


	Разработка общих решений по системе и её частям в части функционально-алгоритмической структуры системы: 

— по функциям персонала и организационной структуре, 

— по структуре технических средств, 

— по алгоритмам решения задач и применяемым языкам, 

— по организации и ведению информационной базы, 

— по системе классификации и кодирования информации, 

— по программному обеспечению.

	2. Разработка документации технического проекта на АС и ее части


	Разработка, оформление, согласование и утверждение документации в объёме, необходимом для описания полной совокупности принятых проектных решений и достаточном для дальнейшего выполнения работ по созданию АС.

	3. Разработка документация по комплектованию АС
	Разработка и оформление документация на поставку изделий для комплектования АС 

Разработка технических требований (технических заданий) на разработку изделий для комплектования АС.

	4. Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента


Этап «Рабочая документация.(Рабочий проект)».

Цель и содержание работ этапа заключаются в разработке рабочей документации на систему и её части, иначе говоря, разработка рабочей документации, содержащей все необходимые и достаточные сведения для обеспечения выполнения работ по вводу АС в действие и её эксплуатации, а также для поддержания уровня эксплуатационных характеристик (качества) системы в соответствии с принятыми проектными решениями, её оформление, согласование и утверждение. в соответствии с ГОСТ 34.201.

Одновременно с этим на этапе проводят разработку программ и программных средств системы, выбор, адаптацию и (или) привязку приобретаемых программных средств, разработку программной документации в соответствии с ГОСТ 19.101.

Состав и детализация комплекта рабочей конструкторской документации устанавливаются Исполнителем на основании требований ТЗ

Работы, связанные с разработкой РКД и разработкой программного обеспечения, являются основной частью, определяющей трудоемкость данного этапа.

Нормирование трудоемкости работ, связанных с разработкой документации и программированием осуществляется Исполнителем на основании применения норм времени на разработку технической документации (конструкторской, программной, технологической и т.п.) и на разработку программных средств, установленных различными отраслевыми и государственными стандартами, рассмотренных выше. (см этап «Эскизный проект»). 

Кроме того на данном этапе могут проводится другие работы, связанные с рабочим проектированием:

- разработка алгоритмов сбора, обработки, представления, хранения данных и управления процессом автоматизации; 

- разработка структуры подсистем АС  и системы в целом; 

- разработка программ (пакетов программ) и эксплуатационных документов к ним; 

- разработка рабочей документации для изготовления нестандартных средств технического обеспечения АС; 

- разработка документации для монтажа, наладки и опытной эксплуатации комплекса средств технического обеспечения подсистем АС  и системы в целом; 

- подготовка документов методического и организационно-правового обеспечения; 

- изготовление и испытания нестандартных средств технического обеспечения АС; 

- монтаж и наладка компонентов технического обеспечения; 

Таким образом, по этапу «Разработка рабочей конструкторской документации» с учетом рассмотренной ранее классификации ОКР можно укрупненно выделить следующий типовой состав работ.

	Типовые задачи

этапа ОКР «Рабочая документация.(Рабочий проект)»
	Укрупненный типовой состав работ 

этапа № 3 ОКР «Рабочая документация.(Рабочий проект)»

	1. Разработка рабочей документации на систему и её части
	Разработка рабочей документации на систему и её части, содержащей все необходимые и достаточные сведения для обеспечения выполнения работ по вводу АС в действие и её эксплуатации, а также для поддержания уровня эксплуатационных характеристик (качества) системы в соответствии с принятыми проектными решениями, её оформление, согласование и утверждение.

	2. Разработка программ и программных средств системы
	Выбор, адаптация и (или) привязка покупных программных средств. 

Разработка программ и программных средств системы. 

Разработка программной документации

	3. Рабочее проектирование.
	Разработка алгоритмов сбора, обработки, представления, хранения данных и управления процессом автоматизации; 

Разработка структуры подсистем АС и системы в целом. 

Разработка программ (пакетов программ) и эксплуатационных документов к ним.

Разработка рабочей документации для изготовления нестандартных средств технического обеспечения АС. 

Разработка документации для монтажа, наладки и опытной эксплуатации комплекса средств технического обеспечения подсистем АС и системы в целом.

Подготовка документов методического и организационно-правового обеспечения.

Изготовление и испытания нестандартных средств технического обеспечения АС.

Монтаж и наладка компонентов технического обеспечения.

	4. Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента


Этап «Предварительные испытания»

Целью проведения этапа «Предварительные испытания» является предварительная оценка соответствия разработанных технических решений и их конструкторской (программной) реализации требованиям ТЗ и принятия решения о предъявлении опытного образца АС для опытной эксплуатации.

Таким образом, по этапу «Предварительные испытания» можно укрупненно выделить в виде Таблицы

	Типовые задачи

этапа ОКР «Предварительные испытания»
	Укрупненный типовой состав работ 

этапа № 4 ОКР «Предварительные испытания»

	1. Подготовка к предварительным испытаниям.
	Подготовка объекта автоматизации к вводу АС в действие:

— реализация проектных решений по организационной структуре АС; 

— обеспечение подразделений объекта управления инструктивно-методическими материалами; 

— внедрение классификаторов информации.

— подготовка и проведение обучения персонала и проверку его способности обеспечить функционирование АС.

Комплектация АС поставляемыми изделиями (программными и техническими средствами, программно-техническими комплексами, информационными изделиями):

— получение комплектующих изделий серийного и единичного производства, материалов и монтажных изделий. 

— входной контроль их качества.

— выполнение работ по монтажу технических средств и линий связи;

— испытание смонтированных технических средств; 

— сдача технических средств для проведения пусконаладочных работ.

Пусконаладочные работы:

— наладка технических и программных средств, 

— загрузка информации в базу данных и проверка системы её ведения; 

—комплексная наладка всех средств системы.

	2. Проведение предварительных испытаний
	осуществляют:

а) испытания АС на работоспособность и соответствие техническому заданию в соответствии с программой и методикой предварительных испытаний;

б) устранение неисправностей и корректировка технической документации на АС по результатам предварительных испытаний;

в) оформление акта о приёмке АС в опытную эксплуатацию

	4. Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента


Этап «Опытная эксплуатация»

Целью проведения этапа «Опытная эксплуатация» является определение фактических значений количественных и качественных характеристик, фактической эффективности АС и готовности персонала к работе в условиях функционирования АС, корректировки (при необходимости) технической документации;

Таким образом, по этапу «Опытная эксплуатация» можно укрупненно выделить в виде Таблицы

	Типовые задачи

этапа ОКР «Опытная эксплуатация»
	Укрупненный типовой состав работ 

этапа № 5 ОКР «Опытная эксплуатация»

	1. Проведение опытной эксплуатации.
	Опытная эксплуатация АС:

- проверка работоспособности и взаимодействия всех компонентов и подсистем АС;

- проверка взаимодействия объекта автоматизации с подсистемами АС и АС в целом; 

- выявление неисправностей, отказов и других дефектов при функционировании АС; 

- устранение неисправностей;

- экспериментальная оценка технико-экономических показателей АС.

	2. Оценка результатов опытной эксплуатации
	Анализ результатов опытной эксплуатации АС.

Доработка (при необходимости) программного обеспечения АС.

Дополнительная наладка (при необходимости) технических средств АС.

Корректировка технической документации на АС по результатам опытной эксплуатации.

	3. Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента


Этап «Проведение государственных  приемочных  испытаний»
Целями этапа проведения приемочных (государственных) испытаний разрабатываемого объекта являются:

— оценка технических возможностей создаваемой АС, проверка и подтверждение соответствия технических и эксплуатационных характеристик опытного образца разрабатываемой АС требованиям ТЗ;

— выдача заключения о готовности разработанной документации к развертыванию АС в условиях применения;

— оценка эксплуатационной документации и выдача заключения о допуске ЭД к эксплуатации.

Таким образом, по этапу «Государственные приемочные испытания» можно укрупнённо выделить следующий типовой состав работ.

	Типовые задачи

этапа ОКР «Государственные приемочные испытания»
	Укрупненный типовой состав работ 

этапа № 6 ОКР «Государственные приемочные испытания»

	1. Проведение государственных приемочных испытаний
	Испытания на соответствие техническому заданию в соответствии с программой и методикой государственных приёмочных испытаний.

Анализ результатов испытания АС и устранение недостатков, выявленных при испытаниях.

Корректировка технической документации на АС по результатам государственных приемочных испытаний.

	2. Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента


Анализ и расчет трудоемкости работ должен быть оформлен Заявителем в виде следующей формы № 1-тэо "Расчет плановой трудоемкости" (приведен пример заполнения формы):

Пример

Форма № 1-тэо

Расчет плановой трудоемкости 

ОКР «_______________________________________________________________»

	№№ п.п.
	 Наименование работ

	Трудоемкость, чел.-мес.
	Трудоемкость, нормо-час.
	Заявитель
	Сроки выполнения работ
	Приме-чание

	Этап 1 Эскизный проект
	2 месяца
	 

	1.
	Разработка предварительных проектных решений по системе и её частям:
	
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1
	определение функции АС
	0,1
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2
	определение функции подсистем, их целей и эффекты
	0,5
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3
	определение состава комплексов задач и отдельных задач
	0,3
	 
	 
	 
	 
	 

	1.4
	……………………
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	1.9
	……………………
	0,2
	 
	 
	 
	 
	 

	….
	……………………
	….
	
	
	
	
	

	2.
	Разработка документации на АС и ее части:
	
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1
	
	0,2
	
	
	
	
	

	2.2
	
	0.5
	
	
	
	
	

	2.3
	
	0,5
	
	
	
	
	

	2.4
	
	0,3
	
	
	
	
	

	…..
	……………………
	1,5
	
	
	
	
	

	.
	……………………
	….
	
	
	
	
	

	3.
	…………….:
	0,7
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого по 1-му этапу:
	13,8
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Этап 2 Технический проект
	3 месяца
	

	……
	………………….
	…
	150
	
	
	
	

	……
	……………………
	…
	200
	
	
	
	

	…….
	………………….
	…
	
	
	
	
	

	
	Итого по 2-му этапу:
	…
	350
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Этап 3 Рабочая документация (Рабочий проект)
	3 месяца
	

	……
	……………………
	…
	…
	
	
	
	

	…....
	……………………….
	…
	…
	
	
	
	

	…....
	……………………….
	…
	…
	
	
	
	

	
	Итого по 3-му этапу:
	…
	400
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Этап 4 Предварительные испытания 
	6 месяца
	

	…....
	……………………….
	…
	
	
	
	
	

	…....
	……………………….
	…
	
	
	
	
	

	…....
	……………………….
	…
	
	
	
	
	

	
	Итого по 4-му этапу:
	…
	
	
	
	
	

	Этап 5 Опытная эксплуатация
	3 месяца
	

	…....
	……………………….
	…
	
	
	
	
	

	…....
	……………………….
	…
	
	
	
	
	

	…....
	……………………….
	…
	
	
	
	
	

	
	Итого по 5-му этапу:
	…
	
	
	
	
	

	Этап 6 Государственные (приемочные) испытания
	2 месяца
	

	…....
	……………………….
	…
	
	
	
	
	

	…....
	……………………….
	…
	
	
	
	
	

	…....
	……………………….
	…
	
	
	
	
	

	
	Итого по 6-му этапу:
	…
	
	
	
	
	

	
	Итого по ОКР:
	32
	4950
	
	
	
	


	Руководитель организации
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Сроки выполнения этапов работ должны быть представлены на основе анализа трудоемкости и количественного состава непосредственных исполнителей ОКР в виде продолжительности этапов работ, указанной в месяцах.

2 Оценка стоимости работы и обоснование объемов финансирования

2.1 Обоснование стоимости выполнения работ за счет средств федерального бюджета

Для обоснования стоимости работ, проводимых в рамках планируемой ОКР Заявителем разрабатывается и представляется расчеты по предполагаемым затратам. 

При калькулировании исчисление себестоимости ОКР осуществляется путем обобщения разнородных затрат в стоимостном измерении и их группировки по объектам калькулирования. 

Методику калькулирования себестоимости затрат Заявитель определяет самостоятельно, однако, с целью правильной оценки обоснованности предполагаемых затрат и их наглядного представления рекомендуются формы, рассматриваемые далее: 

1. Структура цены по ОКР (форма № 2-тэо)

2. Расшифровки к структуре цены:

— по ст.1 Материалы и комплектующие (форма № 3-тэо);

— по ст. 2. Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями (форма № 4-тэо);

— по ст. 3.Затраты на заработную плату (форма № 5, 6-тэо);

— по ст. 4.Ззатраты на социальное страхование (форма № 7-тэо);

 — по ст. 5. Спецоборудование (форма № 8-тэо);

— по ст. 6.1. затраты на командировки (форма № 9-тэо);

— по ст. 6.2. прочие прямые расходы (форма № 10-тэо);

— по ст. 7. общехозяйственные (не прямые) расходы (форма № 11-тэо).

Структура цены по ОКР (форма № 2-тэо) с обоснованием затрат по статьям являются основными документами, представляющими метод калькулирования затрат. Структура цены может содержать другие обоснованные статьи затрат, не представленные в данных рекомендациях.

Калькуляционные расчеты ведутся в разрезе статей затрат. Специфика производства научно-технической продукции предопределяет особенности состава затрат на ОКР и их содержание. 

Таким образом, раздел технико-экономического обоснования должен отражать структуру цены ОКР с обоснованием и приложением расшифровок к статьям затрат, например:

"Модель цены - ориентировочная.

Расходы по статье «Материалы» связаны с изготовлением макетов и опытного образца изделия _____________ и проведением испытаний. (приводятся обоснования количества потребных материалов и комплектующих, в сравнении с аналогами (по возможности). Особо должны быть обоснованы дорогостоящие комплектующие и материалы)
Расходы по статье «Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями» связаны с привлечением ООО «______________» для выполнения работ по _________________________ в связи с тем, что ________ (приводится обоснование выполнения работ именно указанной организацией).
Расходы по статье «Спецоборудование» связаны с приобретением уникальной установки для испытаний ______________, а также по изготовлению стенда контроля _______________ для проведения отладки и настройки ________. (приводится информация о назначении спецоборудования и обоснование затрат на его изготовление (приобретение)
Трудозатраты по работам, проводимым в ходе ОКР, рассчитаны исходя из объема задач, поставленных в ТЗ на основе «Типовых норм времени на разработку конструкторской документации» (Утв. Пост. Госкомтруда СССР, Секретариата ВЦСПС от 07.08.1986 N 288/18-28) и «Укрупненных норм времени на изготовление и сопровождение программных средств вычислительной техники» (Утв. Пост. Госкомтруда и Секретариата ВЦСПС от 24 сентября 1986 г. № 357/22-19). (Приводятся объем трудозатрат и сведения о количестве непосредственных исполнителей ОКР)
В расчете расходов по оплате труда принят уровень средней заработной платы инженерно технического состава по ЗАО «_____________» в размере ________ рублей, уровень средней стоимости нормо-часа производственного персонала приняты на основе анализа фактически выплаченной в ФГУП «________________» заработной платы основных Заявителей в _____________ (предыдущем) году с учетом коэффициента инфляции _________ (на основе статистических сведений о средней заработной плате по отрасли в _______________ регионе, выписка прилагается.). (Приводятся формула расчета и результаты калькулирования)
Начисления на социальное страхование произведены по тарифам, установленным в соответствии с частью 2 Налогового кодекса РФ и изменениям к нему в размере ______% от расходов на оплату труда.

Накладные расходы в размере ________ руб. установлены методом прямого калькулирования накладных расходов, связанных с проведением ОКР (_____ % от расходов на оплату труда, установлены на основе анализа фактических накладных расходов ФГУП «________________» за ____________ (предыдущий) год).

1.8 По статьям «Прочие расходы» и "Командировочные расходы" затраты не предусмотрены.

Процент рентабельности при калькулировании затрат не учитывался."

Пример

Форма № 2-тэо

	СТРУКТУРА ЦЕНЫ

выполнения работ по теме: 

«*********************************************************»


	№

п/п
	Наименование статей затрат
	стоимость

(тыс. руб.)

	1
	Материалы и комплектующие
	700,00

	2
	Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями
	1500,00

	3
	Затраты на заработную плату работникам, непосредственно занятым при выполнении работ по государственному контракту (сумма подстрок 3.1 и 3.2), в том числе:
	1800,00

	3.1
	- затраты на заработную плату работникам организации-исполнителя занятым по трудовому договору
	1800,00

	3.2
	- затраты на заработную плату работникам, занятым по договорам гражданско-правового характера
	0,00

	4
	Затраты на социальное страхование
	470,00

	5
	Стоимость спецоборудования и специальной оснастки, предназначенных для использования в качестве объектов испытаний и исследований
	550,00

	6
	Прочие прямые расходы, непосредственно связанные с выполнением научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ (сумма подстрок 6.1 и 6.2):
	120,00

	6.1
	- затраты на командировки
	50,80

	6.2
	- прочие прямые расходы 
	0,00

	7
	Общехозяйственные (непрямые) расходы, непосредственно не связанные с выполнением работ (не более 20% от суммы строк 1, 2, 3, 4, 5, 6)
	920,00

	
	Итого:
	6060,00

	Руководитель организации
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка к статье 1. «Материалы и комплектующие» представляется по форме № 3-тэо. В статью «Материалы» включаются затраты на сырье, основные и вспомогательные материалы, топливо, электроэнергию, воду, газ, пар, сжатый воздух, холод, запасные части, полуфабрикаты и комплектующие изделия, необходимые для выполнения конкретной темы, за исключением материальных затрат, связанных с проектированием, изготовлением или приобретением специального оборудования. 

Затраты, относимые на статью «Материалы и комплектующие» могут включать в себя затраты по их доставке, а также расходы по трансформации и передаче покупной энергии до места ее потребления. 

Стоимость приобретения материальных ресурсов, отражаемых по статье «Материалы», формируется, исходя из цен на них, определенных в соответствии с действующим порядком ценообразования, и транспортно-заготовительных расходов. К транспортно-заготовительным расходам относятся расходы в виде наценок, надбавок, комиссионных вознаграждений, уплачиваемых снабженческим и внешнеэкономическим организациям, оплаты услуг товарных бирж, включая брокерские услуги, затраты на транспортировку, хранение (у сторонних организаций) и доставку, включая погрузочно-разгрузочные работы, кроме оплаты труда постоянных складских рабочих, суммы потерь материалов в пути в пределах норм естественной убыли. 

При определении затрат на ОКР, относимых на статью «Материалы», следует учитывать, что стоимость материальных ресурсов, используемых для выполнения ОКР, выполняемых учреждениями образования и науки, на основе хозяйственных договоров, формируется с учетом налога на добавленную стоимость (НДС). 

В расшифровку затрат на материалы не допускается включение вычислительной техники (компьютеры, мониторы, сканеры и т.д.) и ее комплектующих (материнские платы, системные блоки и т.д.) в том случае, если техническим заданием не предусмотрено создание изделий (макетов, стендов), содержащих в себе элементы вычислительной техники.

Пример

Форма 3-тэо 

	Расшифровка затрат

по статье 1 "Материалы и комплектующие"

	№ п/п
	Наименование материалов и ПКИ
	Един. изм. 
	Кол-во
	Цена единицы (руб.)
	Сумма 

(руб.)
	Обоснование цены

	Комплектующие ЭРИ

	1. 
	ЕСR-1000 мкФ-100В
	шт.
	1
	28,35
	28,35
	Счет ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	2. 
	Конденсатор В41456 40в 22000 мкФ 
	шт.
	1
	438,72
	438,72
	Счет ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	3. 
	К73-17-63В-0,18 мкФ+10% -В
	шт.
	2
	47,28
	94,56
	Счет ЗАО "РЕОМ"

	4. 
	С2-33Н-0,5-2,7 кОм+10% -А-Д-В
	шт.
	2
	1,31
	2,62
	Счет ОАО "НПО "Эркон"

	5. 
	Ключ силовой ВТS555
	шт.
	3
	278,4
	835,20
	Счет ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	6. 
	Диод MBR6045WT
	шт.
	2
	52,68
	105,36
	Счет ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	7. 
	Транзистор SPP70N10L
	шт.
	4
	55,96
	223,84
	Счет ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	8. 
	Контактор КНЕ 230УВ
	шт.
	1
	1900
	1900,00
	Счет ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	9. 
	Разъем 2РТТ32Б8Ш14В
	шт.
	2
	449,41
	898,82
	Исх. 48 от 15.04.09 г. ОАО "Завод Элекон"

	10. 
	Вилка РПММ-1-35Ш1В
	шт.
	1
	498,08
	498,08
	Прайс ОАО "Завод Атлант"

	11. 
	Магнитопровод ГМ54ДС90К644030
	шт.
	1
	503
	503,00
	Ценовой лист ООО "НПП "ГаммаМет"

	12. 
	Р1-12-0,125-3 кОм+10% М-А
	шт.
	4
	2,66
	10,64
	сч. № 7300 от 24.04.09 г. ОАО "Ресурс"

	13. 
	С2-33Н-0,25-4,7 кОм+10%-А-Д-В
	шт.
	2
	0,98
	1,96
	Прайс ОАО "Экситон"

	14. 
	СП3-19а-10 кОм+10%
	шт.
	2
	19,45
	38,90
	Прайс ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	15. 
	Микросхема 574УД2А
	шт.
	5
	295
	1475,00
	Прайс ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	16. 
	К10-17а-Н90-0,1 мкФ
	шт.
	13
	6,79
	88,27
	Прайс ЗАО "РЕОМ"

	17. 
	Стабилитрон 2С133А
	шт.
	1
	30
	30,00
	Прайс ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	18. 
	Дроссель ДМ-0,2-50В+5%
	шт.
	1
	3
	3,00
	Прайс ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	19. 
	Розетка РПММ-1-35Г1В
	шт.
	1
	502,7
	502,70
	исх. 48 от 15.04.09 г. ОАО "Завод Атлант"

	20. 
	Плата печатная ЮИЦН.758725.004
	шт.
	1
	500
	500,00
	Прайс ООО "Резонит"

	21. 
	Индикатор единичный 3Л341В (Д1) зеленый
	шт.
	3
	65
	195,00
	Прайс ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	22. 
	Переключатель ПКН-105-1В
	шт.
	2
	2242,00
	4484,00
	Прайс ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	Материалы

	23. 
	Сталь 14Х17Н2
	кг.
	0,01
	235,00
	2,35
	Счет ООО "Ресурс-М

	24. 
	Дюраль Д1
	кг.
	0,25
	265,00
	66,25
	Счет ООО "Ресурс-М

	25. 
	Медь ДПРХМ5М1
	кг.
	0,51
	350,00
	178,50
	Счет ООО "Ресурс-М

	26. 
	Проволока ЕR5356 BRIMA AL Mg5
	кг.
	0,3
	341,81
	102,54
	Счет ПК "Кип"

	27. 
	МПО 0,12
	м
	18
	5,00
	90,00
	Счет ИП "Ольшевская Н.В."

	28. 
	Гетинакс
	кг.
	0,03
	117,00
	3,51
	Счет ООО "ТПК-Вязники"

	29. 
	Текстолит ПТК толщ. 3 мм ГОСТ 5-78
	кг.
	0,3
	1147,50
	344,25
	Счет ООО "ТПК-Вязники"

	30. 
	Паста паяльная
	кг.
	0,07
	1980,00
	138,60
	Счет ИП "Ольшевская Н.В."

	31. 
	Припой ПОС 61
	кг.
	0,2
	330,24
	66,05
	Счет ИП "Ольшевская Н.В."

	32. 
	Лак
	кг.
	0,25
	177,97
	44,49
	Счет ООО "ПКФ "Лакма"

	33. 
	Спирт
	л
	0,25
	150,00
	37,50
	Счет ООО "ПКФ "Лакма"

	34. 
	Крепеж (метизы)*
	кг.
	0,5
	970,00
	485,00
	Счет "Метизы"

	35. 
	Пленка ПЭТ-Э,10х50 ГОСТ 24234-80*
	м
	31
	22,00
	682,00
	Счет ИП "Ольшевская Н.В."

	36. 
	Краска
	кг.
	0,05
	350,00
	17,50
	Счет "Метизы"

	37. 
	Трубка 305 ТВ-40Т,1 белая ГОСТ 19034-82
	м
	2,5
	10,00
	25,00
	Счет ООО "Лесоторговая база"

	38. 
	Трубка Ф-4Д1,0х0,3 ГОСТ 22056-76
	м
	0,2
	15,00
	3,00
	Счет ООО "Лесоторговая база"

	39. 
	Нитки армированные 200ЛС ТУ8141-003-00319629-94
	м
	32
	1,00
	32,00
	Счет ИП "Ольшевская Н.В."

	40. 
	Провод ПЭВ-2-2,24 ГОСТ 7262-78
	м
	4
	550,00
	2200,00
	Счет ИП "Ольшевская Н.В."

	41. 
	Проволока ММ-03 ТУ16.К71-087-90
	м
	0,3
	132,00
	39,60
	Счет "Метизы"

	42. 
	Провод МГТФ 0,12 ТУ16-505.185-71
	м
	2,5
	5,00
	12,50
	Прайс ИП "Ольшевская Н.В."

	43. 
	Паронит ПМБ-1 ГОСТ 481-80
	кг.
	0,7
	170,00
	119,00
	Прайс ООО "ТПК-Вязники"

	 
	Возвратные отходы (металл)
	кг.
	1,11
	17,67
	19,53
	 

	
	Транспортно-заготовительные расходы
	1%
	
	
	15,00
	

	
	Всего за вычетом возвратных отходов, с учетом НДС (рублей)
	
	
	
	697 00,21 
	


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка статьи 2 "Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями" представляется по форме № 4-тэо.

На статью "Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями" относят расходы по выполнению части работ организациями-соисполнителями. 

Необходимо помнить, что в соответствии со статьей 770 ГК РФ исполнитель обязан провести научные исследования лично. Он вправе привлекать к исполнению договора на выполнение научно-исследовательских работ третьих лиц только с согласия Заказчика в установленном порядке, поэтому привлечение к работам сторонних организаций должно быть обосновано в Пояснительной записке настоящей заявки.

Стоимость работ, выполняемых соисполнителем (соисполнителями), не может превышать стоимости работ головного исполнителя.

Пример

Форма № 4-тэо 

Расшифровка затрат

по статье 2 "Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями"

	№ п/п


	Наименование

организации
	Наименование 

работы
	Чем заканчивается (этап) работа 
	Номер этапа календарного плана
	Срок 

(начало и окончание работы)
	Сумма

(тыс. руб.)

	
	ООО «Сигма»
	*****************************************
	******************************
	1,2
	«__» ______20__

«__» ______20__
	800,00

	
	ЗАО «РОНТ»
	******************************************
	*****************************
	3
	«__» ______20__

«__» ______20__
	700,00

	ИТОГО:
	1500,00


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка статьи 3.1 «Затраты на заработную плату работникам, занятым по трудовому договору» (форма № 5-тэо) должна содержать сведения о затратах по оплате труда ИТР и производственных работников (при необходимости), рассчитанную на основе трудоемкости, указанной в расчете плановой трудоемкости (форма № 1-тэо) с применением обоснованных Заявителем экономических нормативов. 

В расчете плановой трудоемкости в обязательном порядке указывается количественный состав непосредственных исполнителей.  

Количество месяцев начисления заработной платы должно соответствовать количеству месяцев выполнения работ согласно календарному плану и техническому заданию.

Пример

Форма № 5-тэо

Расшифровка затрат по статье "Расходы на оплату труда"

	Этапы

работ


	Продолжительность выполнения работ, мес.
	Количество участников (ИТР/ПП)
	Категории работающих
	Итого

основная

заработная

плата

(тыс. руб.)



	
	
	
	ИТР
	Производственный персонал (ПП)
	

	
	
	
	Количество человеко-месяцев,

подлежащих отработке
	Средняя

заработная

плата в

месяц,

(руб.)
	Сумма

основной

заработной платы

(тыс.руб.)
	Количество

нормо-часов,

подлежащих

отработке
	Средняя

стоимость нормо-часа

(руб.)
	Сумма

основной

заработной

платы

(тыс. руб.)
	

	1.
	3 месяца
	11/0
	20,00
	18 000,0
	360,00
	0
	98
	0
	360,00

	2.
	6 месяцев
	11/5
	40
	18 000,0
	720,00
	1500
	98
	147,00
	867,5

	3.
	1 месяц
	5/10
	5
	18 000,0
	90,00
	4000
	98
	392,00
	482,00

	4.
	1 месяц
	11/0
	5
	18 000,0
	90,00
	0
	98
	0
	90,00

	ИТОГО:
	1799,00   


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


К числу работников - непосредственных исполнителей могут относиться не только персонал научной организации, занятый в основной деятельности, но также и работники внештатного (не списочного состава), привлекаемые для работы по НИОКР. В этом случае приводится обоснование по форме 6-тэо

Расшифровка статьи 3.2 «Затраты на заработную плату работникам, занятым по по договорам гражданско-правового характера» (форма № 6-тэо) должна содержать сведения о затратах на оплату работ по договорам гражданско-правового характера.

Гражданско-правовые договоры заключаются в соответствии с требованиями ГК РФ. К таким договорам относятся: договор подряда, договор возмездного оказания услуг, договор поручения, агентский договор, авторский договор.

Гражданско-правовые договоры со сторонними лицами заключаются, прежде всего, в связи с отсутствием необходимых специалистов в организации. 

По гражданско-правовым договорам оплачивается конечный результат выполненных работ, оказанных услуг, факт выполнения работ (оказания услуг) подтверждается актом приемки-сдачи.

Пример

Форма № 6-тэо 

Расшифровка затрат

по статье 3.2 "Затраты на заработную плату работникам, занятым по договорам гражданско-правового характера"

	№ 

п/п


	Наименование 

работы
	Чем заканчивается работа
	Номер этапа календарного плана
	Срок 

(начало и окончание работы)
	Сумма

(рубли)

	1.
	**************
	**********
	1
	«__» ______20__

«__» ______20__
	*******

	2.
	**************
	**********
	2
	«__» ______20__

«__» ______20__
	*******

	3.
	**************
	**********
	3
	«__» ______20__

«__» ______20__
	*******

	ИТОГО:
	*******


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка статьи 4 «Затраты на социальное страхование» (Форма 7-тэо)

Состав затрат (тарифы действительны на 2010 г.):
Для работников, с которыми заключены трудовые договора: 

А) если организация применяет обычную систему бух. учета: 26% + от 0,2% до 8,5%:

- Страховые взносы в Фонд социального страхования РФ (ФСС РФ) на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством – 2,9 %

- Страховые взносы в Пенсионный фонд РФ (ПФ РФ) на обязательное пенсионное страхование – 20%

- Страховые взносы в Федеральный и территориальный фонды обязательного медицинского страхования РФ (ФФОМС и ТФОМС) на обязательное медицинское страхование – 3,1%

- Страховые взносы в Фонд социального страхования РФ (ФСС РФ) на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний – от 0,2% до 8,5% (в зависимости от класса профессионального риска)

Б) если организация применяет УСН: 14% + от 0,2% до 8,5%:

- Страховые взносы в Пенсионный фонд РФ (ПФ РФ) на обязательное пенсионное страхование – 14%

- Страховые взносы в Фонд социального страхования РФ (ФСС РФ) на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний – от 0,2% до 8,5% (в зависимости от класса профессионального риска)

Для работников, с которыми заключены договора гражданско-правового характера: 

А) если организация, заключающая договор, применяет обычную систему бух. учета: 23,1%:

- Страховые взносы в Пенсионный фонд РФ (ПФ РФ) на обязательное пенсионное страхование – 20%

- Страховые взносы в Федеральный и территориальный фонды обязательного медицинского страхования РФ (ФФОМС и ТФОМС) на обязательное медицинское страхование – 3,1%

Б) если организация, заключающая договор, применяет УСН: 14%:

- Страховые взносы в Пенсионный фонд РФ (ПФ РФ) на обязательное пенсионное страхование – 14%

Пример

Форма № 7-тэо 

Расшифровка затрат

по статье 4 "Затраты на социальное страхование"

	№

п/п
	Содержание расходов
	Сумма

(тыс. руб.)
	Примечание

	1
	Страховые взносы от суммы затрат на оплату труда работников по трудовому договору лиц
	468,00
	26% от ФОТ 1800 тыс. руб

	2
	Страховые взносы от суммы затрат на оплату труда лиц не состоящих в штате организации-исполнителя
	0
	

	ИТОГО:
	468,00
	


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка статьи 5. «Спецоборудование для научных (экспериментальных) работ» представляется по форме № 8-тэо.
На статью «Специальное оборудование для научных (экспериментальных) работ» относятся затраты на приобретение и изготовление специального оборудования, специальных приспособлений и инструментов, приборов, аппаратов, стендов, установок и других материалов и устройств, необходимых для выполнения конкретной темы, включая расходы на проектирование, транспортировку и установку этого оборудования.

Не допускается включение затрат на приобретение серийных изделий, не являющихся объектами исследования (испытаний), и серийной, в том числе импортной, вычислительной техники, не относящейся к специальному оборудованию для научных работ.

Следует помнить, что закупка (разработка, изготовление) спецоборудования должны быть обоснованы в Пояснительной записке настоящей заявки.

Пример

Форма № 8-тэо 

Расшифровка затрат

по статье 5 "Спецоборудование для научных (экспериментальных) работ"

	№ п/п
	Наименование спецоборудования
	Кол-во
	Цена

(тыс. руб)
	Сумма

(рубли)
	Обоснование

цены

	1
	Специализированный стенд контроля
	1
	250,00
	225,00
	Трудоемкость изготовления 1800 н/ч

	2
	Специальная установка для ********
	1
	327,00
	327,00
	Прайс-лист (счет) ******** № ******от ****

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	547,00
	


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка статьи 6.1 "Командировочные расходы" представляется по форме № 9-тэо.

Состав расходов на служебные командировки, порядок их оплаты определяется законодательством. В редакции 25-й главы НК РФ в состав расходов на командировки включаются: 

— проезд работника к месту командировки и обратно к месту постоянной работы; 

— наем жилого помещения. По этой статье расходов подлежат возмещению также расходы работника на оплату дополнительных услуг, оказываемых в гостиницах; 

— суточные в пределах норм, утверждаемых Правительством Российской Федерации.

Служебной командировкой признается поездка работника по распоряжению руководителя организации на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы. 

В тех случаях, когда филиалы, участки и другие подразделения, входящие в состав научной организации, находятся в другой местности, местом постоянной работы сотрудника считается то производственное подразделение, работа в котором определена его трудовым договором. 

Размеры и порядок оплаты суточных, квартирных и проездных расходов устанавливается законодательством РФ (Постановлением Правительства Российской Федерации от 02.11.2002 г. № 729 (суточные – 100 рублей в сутки, расходы по найму жилого помещения – 550 рублей в сутки, при этом день приезда день отъезда – один день). Нормативы для расчета командировочных за границу установлены Приказом Минфина России от 02.08.2004 г. N64н). 

Командировки за границу необходимо обосновать в свободной форме, либо указать их цель в техническом задании. 

Пример

Форма № 9-тэо

Расшифровка затрат

по статье 6.1 "Затраты на командировки "

	№
	Цель

командировки и ее обоснование
	Место командирования
	Продолжительность (сутки)
	Проезд

(рубли)
	Суточные (рубли)
	Квартирные (рубли)
	Командировочные расходы на 1 человека (рубли)
	Общее количество командированных (чел.)
	Всего 

(рубли)



	1
	********
	****
	2
	10000
	100
	1500
	13700
	2
	27400

	2
	********
	****
	2
	80000
	100
	1500
	11700
	2
	23400

	ИТОГО:
	50800


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка статьи 6.2 «Прочие расходы» (форма № 10-тэо) должна содержать сведения о затратах, непосредственно связанных с выполнением конкретной темы, но не отнесенных в рассмотренные ранее статьи прямых расходов. 

В расшифровку прочих расходов могут включаться отдельными пунктами расходы на:

- подготовку специальной научно-технической информации;

- проведение научно-технических экспертиз;

- затраты на оплату пользования платными патентными и другими информационными ресурсам;

- затраты на проведение испытаний в том числе по оценке качества закупаемых материалов и комплектующих (сырья, полуфабрикатов, готовых изделий), предназначенных для изготовления моделей, макетов, экспериментальных и опытных образцов, а также для использования в качестве объекта исследований.

Пример

Форма № 10-тэо

Расшифровка затрат

по статье 6.2 "Прочие прямые расходы"

	№

п/п
	Содержание расходов
	Сумма

(рубли)
	Примечание

	1
	Затраты на проведение патентных исследований
	0,0
	

	2
	Затраты на проведение испытаний.
	0,0
	

	ИТОГО:
	0,0
	


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


В расшифровке статье 7 «Общехозяйственные (непрямые) расходы, непосредственно не связанные с выполнением работ» (форма № 11-тэо) отражаются расходы, непосредственно не связанные с реализацией планируемой ОКР. 

К ним относят расходы по обслуживанию оборудования научной организации, управленческие и общехозяйственные расходы, не связанные непосредственно с научно-исследовательским и производственным процессом:

- затраты на оплату труда административно-управленческого персонала (АУП), включая страховые взносы от суммы заработной платы АУП.

- затраты по оплате услуг связи (включая Интернет) и электронной почты;

- затраты по арендной плата за помещения и коммунальные услуги (при обосновании необходимости); 

- затраты по оплате информационных, консультационных, юридических и аудиторских услуг.

- затраты по оплате услуг банков.

- затраты на содержание и обслуживание вычислительной техники, множительной и другой оргтехники задействованной при выполнении ОКР.

Расходы должны быть расшифрованы.

Уровень непрямых (общехозяйственных) расходов в процентном отношении не должен превышать 20% от суммы строк 1…6 формы № 2-тэо.

Пример

Форма № 11-тэо

Расшифровка затрат

по статье 7 "Общехозяйственные (непрямые) расходы"

	№

п/п
	Содержание расходов
	Сумма

(рубли)
	Примечание

	1
	Затраты на оплату труда административно-управленческого персонала (АУП), включая страховые взносы от суммы заработной платы АУП.
	0,0
	

	2
	Оплата услуг связи (включая Интернет) и почты.
	0,0
	

	3
	Расходы на приобретение канцелярских принадлежностей и расходных материалов для оргтехники.
	0,0
	

	4
	Расходы на содержание и обслуживание вычислительной техники, множительной и другой оргтехники.
	0,0
	

	5
	Оплата информационных, консультационных, юридических и аудиторских услуг.
	0,0
	

	6
	Арендная плата за помещения (при необходимости).
	0,0
	

	7
	Оплата услуг банков.
	0,0
	

	ИТОГО:
	0,0
	


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Другие расшифровки и обоснования.

В обоснование принятых в расчетах экономических нормативов Заявителями в произвольной форме могут быть представлены:

1. По уровню средней заработной платы непосредственных исполнителей:

— справка о выплате заработной плате за предыдущие периоды;

— список (численная характеристика) персонала непосредственных исполнителей, на которых начислялась заработная плата;

— расчет (анализ) фактических затрат по заработной плате непосредственных исполнителей за предыдущие периоды;

— расчет уровня средней заработной платы ИТР и средней стоимости нормо-часа производственного персонала;

— выписка из официальных статистических данных о среднем уровне заработной платы в соответствующей отрасли промышленности в регионе;

— справке об официальных уровнях инфляции повышающих (понижающих) коэффициентах. 

2. По проценту накладных расходов:

— смета накладных расходов непосредственно относимых Заявителем на планируемую ОКР;

— обоснование и расчет размера накладных расходов, отнесенных на различные статьи;

— расшифровка сумм, составляющих фонд заработной платы.

— расчет (анализ) фактических накладных расходов организации за предыдущие периоды.

— расчет-обоснование применения процента накладных расходов при калькулировании затрат по планируемой ОКР.

2.2 Обоснование объемов и возможности привлечения внебюджетных средств

2.2.1 Обоснование направлений расходования внебюджетных средств

Пример

Форма № 12-тэо

Направления расходования внебюджетных средств

	№ п/п
	Наименование видов 

работ (затрат)
	Этап работы

(календарного плана)
	Цена видов работ

(тыс. руб.)

	1
	*************************
	1,2
	0,0

	2
	*************************
	3
	0,0

	3
	*************************
	4
	0,0

	ИТОГО:
	0,0


(Должны быть перечислены основные виды работ, выполнение которых финансируется из внебюджетных источников, с указанием их стоимости.

К работам (затратам), финансируемым за счет внебюджетных средств могут относиться:

- оплата подготовки заявки на охранный документ (патент, свидетельство);

- оплата государственных пошлин при подаче заявки на охранный документ;

- проведение маркетинговых исследований;

- разработка бизнес-плана (БП), включающего сквозной сетевой график выполнения проекта в целом;

- технологическая подготовка производства для изготовления опытного образца (опытной партии);

- закупка необходимого технологического и контрольно-измерительного оборудования;

- разработка проектно-сметной документации (ПСД) на реконструкцию производства под серийное производство;

- выполнение строительно-монтажных работ (СМР) на производственных участках;

- оснащение технологических участков в соответствии с утвержденным планом реконструкции производства;

- организация сбыта;

- пуско-наладочные работы (ПНР) на серийном технологическом оборудовании;

- организация и ведение рекламной компании;

- маркетинговая работа на внешнем рынке;

- изготовление установочной партии;

- проведение квалификационных испытаний;

- сертификация продукции).

2.2.2 Возможные источники внебюджетных средств

	Внебюджетные средства, тыс. руб.
	Наименование источника
	Название организации, юридический адрес
	Наименование и реквизиты документов, подтверждающих возможность привлечения инициатором проекта внебюджетных средств в заявленных объемах

	
	
	
	

	
	
	
	


Приводится информация об организациях, готовых выделить внебюджетные средства на выполнение проекта.

В соответствии с "Методическими указаниями по учету внебюджетных средств софинансирования выполнения работ в рамках федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007-2012 годы»", утвержденными приказом Федерального агентства по науке и инновациям от «30» октября 2009 г. № 256 источниками внебюджетных средств признаются: подтвержденная прибыль предприятий-участников работы, доход от эмиссии акций, прямые и венчурные инвестиции; безвозмездно полученное имущество; целевая финансовая помощь в виде грантов, договоров и т.д. (в т.ч. международная), благотворительные (добровольные) взносы и пожертвования, заёмные средства, привлекаемые участниками работы; оплата части работ, предусмотренных планом реализации работы, третьими лицами, другие источники, в которых отсутствует доля бюджетных средств.

	Наименование внебюджетных источников
	Наименование источника средств

	
	Материальные активы
	Нематериальные 

активы (НМА)
	Работы, услуги

	
	Денежные

средства
	Основные средства (ОС)
	
	

	Собственные

средства

организаций
	Чистая прибыль

участника
	ОС собственные
	НМА на балансе (имеющие денежную оценку)
	

	
	Амортизационные

 отчисления
	
	
	

	Средства российских резидентов 

и/или иностранных инвесторов
	Прочие 


	Целевые благотворительные пожертвования, в т.ч. целевые гранты

	
	
	Средства от размещения дополнительных акций
	
	
	

	
	
	Увеличение уставного капитала общества с ограниченной или дополнительной ответственностью за счет дополнительных вкладов его участников и вкладов третьих лиц, принимаемых в общество
	

	
	Кредиты 


	Целевые 

кредиты
	
	
	

	
	Заемные 

средства 


	Целевые займы (в т.ч. из средств Российского фонда технологического развития и иных отраслевых и межотраслевых фондов финансирования НИР и ОКР, зарегистрированных в порядке, предусмотренном 

Федеральным законом № 127-ФЗ).
	
	

	
	
	Целевые ссуды
	
	

	
	
	Облигационные займы
	
	
	


2.3 Общий объем финансирования предлагаемых работ

Всего ___ млн. рублей, в том числе на 1-й год – ___ млн. рублей, 2-й год - _____ млн. рублей, 3-й год - _____ млн. рублей, в том числе:

1) за счет средств федерального бюджета всего ___ млн. рублей, в том числе на 1-й год – ___ млн. рублей, 2-й год - _____ млн. рублей, 3-й год - _____ млн. рублей;

2) за счет внебюджетных средств всего ___ млн. рублей, в том числе на 1-й год – ___ млн. рублей, 2-й год - _____ млн. рублей, 3-й год - _____ млн. рублей.
Пример Календарного плана

форма 13-тэо

ПРОЕКТ Календарного плана

выполнения работ по ОКР 

«_______________________________________»

	№ 

п/п
	Наименование

этапов
	Содержание выполняемых работ
	Перечень документов, 

разрабатываемых на этапах 
	Срок

исполнения

(начало – окончание) 

(дата, месяц, год)
	Цена этапов

(рубли)

(средства федерального бюджета)
	Объем внебюджетных средств (рубли)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Эскизный проект.
	1.1 Разработка и согласование с Заказчиком "Комплектности технической документации, разрабатываемой в рамках государственного контракта" (далее Комплектность ТД).

1.2 Проведение патентных исследований в соответствии с ГОСТ Р 15.011. 

1.3 Разработка предварительных проектных решений по системе и её частям, в том числе:

— определение функции АС; 

— определение функции подсистем, их целей и эффекты; 

— определение состава комплексов задач и отдельных задач; 

— определение концепции информационной базы, её укрупнённая структуры; 

— определение функций системы управления базой данных; 

— определение состава вычислительной системы; 

— определение функций и параметров основных программных средств.

1.4 Разработка документации эскизного проекта на АС и ее части.

1.5 Реализация мероприятий по достижению технико-экономических показателей (п. […] ТЗ).

1.6 Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента.
	Согласованная Комплектность ТД.

Техническая документация в соответствии с Комплектностью ТД.

Отчет о проведении патентных исследований в соответствии с ГОСТ Р 15.011-96.

Решение НТС Исполнителя по рассмотрению Эскизного проекта.

Иная документация в соответствии с нормативными актами Заказчика
	3 месяца
	1 000 000
	-

	
	
	Работы, выполняемые за счет внебюджетных средств:

1.7 <…>
	<…>
	
	-
	1 700 000

	2
	Технический проект. 
	2.1 Разработка предварительных проектных решений по АС и её частям в части функционально-алгоритмической структуры, в том числе:

— по функциям персонала и организационной структуре, 

— по структуре технических средств, 

— по алгоритмам решения задач и применяемым языкам, 

— по организации и ведению информационной базы, 

— по системе классификации и кодирования информации, 

— по программному обеспечению.

2.2 Разработка документации технического проекта на АС и ее части.

2.3 Разработка документация по комплектованию АС, в том числе:

— разработка и оформление документация на поставку изделий для комплектования АС;

— разработка технических требований (технических заданий) на разработку изделий для комплектования АС.

[2…. Изготовление и испытания макетов отдельных компонентов АС]

2.4 Реализация мероприятий по достижению технико-экономических показателей (п. […] ТЗ).

2.5 Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента.


	Техническая документация в соответствии с Комплектностью ТД.

Программа и методики испытаний макетов.

Акт об изготовлении макетов.

Акты испытаний макетов.

Решение НТС исполнителя по рассмотрению Технического проекта.

Иная документация в соответствии с нормативными актами Заказчика.
	5 месяцев
	7 000 000
	-

	
	
	Работы, выполняемые за счет внебюджетных средств:

2.6 <…>
	<…>
	
	-
	1 900 000

	Итого за 2010 год
	8 000 000
	3 600 000

	3
	Рабочая документация.(Рабочий проект).
	3.1 Разработка рабочей документации на систему и её части

3.2 Разработка программ и программных средств системы, в том числе:

— выбор, адаптация и (или) привязка покупных программных средств; 

— разработка программ и программных средств системы;

— разработка программной документации.

3.3 Рабочее проектирование , в том числе:

— разработка алгоритмов сбора, обработки, представления, хранения данных и управления процессом автоматизации; 

— разработка структуры подсистем АС и системы в целом; 

— разработка программ (пакетов программ) и эксплуатационных документов к ним;

— разработка рабочей документации для изготовления нестандартных средств технического обеспечения АС; 

— разработка документации для монтажа, наладки и опытной эксплуатации комплекса средств технического обеспечения подсистем АС и системы в целом;

— подготовка документов методического и организационно-правового обеспечения;

— изготовление и испытания нестандартных средств технического обеспечения АС;

— монтаж и наладка компонентов технического обеспечения.

3.4 Разработка Программы и методики предварительных испытаний.

3.5 Реализация мероприятий по достижению технико-экономических показателей (п. […] ТЗ).

3.6 Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента.
	Техническая документация в соответствии с Комплектностью ТД.

Ведомость технического проекта.

Пояснительная записка.

Программа и методики испытаний макетов.

Акт об изготовлении макетов.

Акты испытаний макетов.

Программа и методики предварительных испытаний.

Решение НТС исполнителя по рассмотрению технического проекта.

Иная документация в соответствии с нормативными актами Заказчика.
	6 месяцев
	8 000 000
	-

	
	
	Работы, выполняемые за счет внебюджетных средств:

3.7 <…>
	<…>
	
	-
	3 000 000

	4
	Предварительные испытания.
	4.1 Подготовка к предварительным испытаниям, в том числе:

— подготовка объекта автоматизации к вводу АС в действие;

— комплектация АС поставляемыми изделиями (программными и техническими средствами, программно-техническими комплексами, информационными изделиями);

— пусконаладочные работы.

4.2 Проведение предварительных испытаний, в том числе:

— испытания АС на работоспособность и соответствие техническому заданию в соответствии с Программой и методикой предварительных испытаний;

— устранение неисправностей и корректировка технической документации на АС по результатам предварительных испытаний.

4.3 Разработка Программы и методики опытной эксплуатации.

4.4 Реализация мероприятий по достижению технико-экономических показателей (п. […] ТЗ).

4.5 Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента.
	Техническая документация в соответствии с Комплектностью ТД.

Акт предварительных испытаний.

Протоколы испытаний.

Акт по результатам корректировки технической документации.

Программа и методики опытной эксплуатации.

Иная документация в соответствии с нормативными актами Заказчика.
	6 месяцев
	8 000 000
	-

	
	
	Работы, выполняемые за счет внебюджетных средств:

4.6 <…>.
	<…>
	
	-
	600 000

	Итого за 2011 год
	16 000 000
	3 600 000

	5
	Опытная эксплуатация.
	5.1 Проведение опытной эксплуатации, в том числе:

— проверка работоспособности и взаимодействия всех компонентов и подсистем АС;

— проверка взаимодействия объекта автоматизации с подсистемами АС и АС в целом; 

— выявление неисправностей, отказов и других дефектов при функционировании АС; 

— устранение неисправностей;

— экспериментальная оценка технико-экономических показателей АС.

5.2 Оценка результатов опытной эксплуатации, в том числе:

— анализ результатов опытной эксплуатации АС;

— доработка (при необходимости) программного обеспечения АС;

— дополнительная наладка (при необходимости) технических средств АС;

— корректировка технической документации на АС по результатам опытной эксплуатации.

5.3 Разработка и согласование с Заказчиком Программы и методики государственных приемочных испытаний.

5.4 Проведение дополнительных патентных исследований в соответствии с ГОСТ Р 15.011. 

5.5 Реализация мероприятий по достижению технико-экономических показателей (п. […] ТЗ).

5.6 Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента.
	Техническая документация в соответствии с Комплектностью ТД.

Отчет о проведении патентных исследований в соответствии с ГОСТ Р 15.011-96.

Акт опытной эсплуатации.

Журнал опытной эксплуатации.

Акт по результатам корректировки технической документации.

Программа и методики государственных приемочных испытаний.

Иная документация в соответствии с нормативными актами Заказчика.
	6 месяцев
	5 000 000
	-

	
	
	Работы, выполняемые за счет внебюджетных средств:

5.7 <…>. 
	<…>.
	
	-
	400 000

	6
	Государственные приемочные испытания.
	6.1 Проведение государственных приемочных испытаний, в том числе:

— испытания на соответствие техническому заданию в соответствии с Программой и методикой государственных приёмочных испытаний.

— анализ результатов испытания АС и устранение недостатков, выявленных при испытаниях;

— корректировка технической документации на АС по результатам государственных приемочных испытаний.

6.2 Реализация мероприятий по достижению технико-экономических показателей (п. […] ТЗ).

6.3 Разработка отчетной документации в соответствии с требованиями Регламента.
	Техническая документация в соответствии с Комплектностью ТД.

Акт о готовности к ПрИ.

План-график испытаний.

Акт государственных приемочных испытаний.

Протоколы испытаний

Акт по результатам корректировки технической документации.

Иная документация в соответствии с нормативными актами Заказчика.
	
	2 000 000
	-

	
	
	Работы, выполняемые за счет внебюджетных средств:

6.4 <…>.
	<…>
	
	-
	1 200 000

	Итого за 2012 год
	7 000 000
	1 600 000

	ИТОГО
	33 000 000
	8 800 000


	Руководитель организации
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
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� Здесь и далее в круглых скобках курсивом приведен пояснительный текст.


� Для мероприятий 2.2, 2.3, 2.5, 2.6, 2.7 (а также 2.4 в части разработки аппаратно-программных комплексов) федеральной целевой программы «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007-2012 годы» (для работ со сроком выполнения более одного года).


� Здесь и далее в (круглых скобках курсивом) приведен пояснительный текст, который должен быть удален при заполнении Заявки.


� В обозначениях индикаторов N выбирается в соответствии с номером мероприятия Программы и равен 2, 3, 4, 5, 6.


� В подтверждение мирового уровня разработанных технологий в отчётности исполнителей должны быть: 


- достигнуты значения всех программных индикаторов, заданные государственным контрактом;


- представлен итоговый маркетинговый отчет, содержащий сравнительный анализ технических характеристик выполненной разработки и продукции мировых лидеров, имеющейся на рынке на момент завершения проекта и подтверждающий сохранение её мирового уровня либо превосходства над ним.


� Переход проектов в стадию коммерциализации должен быть подтверждён: 


- для проектов, выполняемых в рамках мероприятия 2.7 (3.2) – Актом передачи комплекта завершенной разработкой документации Инициатору проекта для полномасштабной коммерциализации;


- для остальных проектов - Актом о присвоении литеры «О1» комплекту разработанной документации или Актом по результатам государственных приемочных (опытно-промышленных испытаний) испытаний или другим документом, установленным для соответствующей отрасли, свидетельствующим о завершении разработки и её пригодности для промышленного освоения.


� Под термином «патент» понимаются следующие документы (далее именуемые "Охранный документ") на результаты интеллектуальной деятельности (далее – РИД):


для изобретения, полезной модели, промышленного образца, селекционного достижения – патент и зарегистрированная заявка на выдачу патента;


для программ для ЭВМ, баз данных, топологии интегральных микросхем – свидетельство о регистрации (если во владении правами на РИД должна участвовать Российская Федерация) или документ, подтверждающий создание указанного РИД;


- для секретов производства (ноу-хау) – копия приказа на введение режима � HYPERLINK "http://base.garant.ru/12136454.htm" \o "Федеральный закон от 29 июля 2004 г. N 98-ФЗ \"О коммерческой тайне\" " �коммерческой тайны� на соответствующие сведения.


Дата получения охранного документа (регистрации заявки) должна приходиться на период выполнения этапа проекта, по которому предоставляется отчет, но не ранее трех месяцев с даты начала работ.


Хотя бы один из авторов должен являться одним из исполнителей проекта.


РИД, на который оформляется охранный документ, должен соответствовать теме и требованиям технического задания и документации, разработанной в рамках выполнения проекта.


� Под «молодыми специалистами, привлеченными к выполнению исследований и разработок», понимаются относятся работники не старше 35 лет включительно, имеющие высшее или среднее профессиональное образование, либо учащиеся последнего курса учреждения профессионального образования, в т.ч. начинающие самостоятельную работу, не имеющие опыта работы.


Время участия молодых специалистов в проведении исследований должно быть не менее двух недель непрерывно.


Один молодой специалист может быть учтен в течение отчетного года только один раз и на том отчетном этапе проекта, на котором он впервые в отчетном году был привлечен к участию в проекте. В последующие годы привлечение молодого специалиста к проведению исследований учитывается аналогичным образом


� Под термином «защищённая диссертация» понимаются диссертационные работы, получившие положительное решение о присвоении учёной степени кандидата и доктора наук по результатам предварительного рассмотрения диссертации по месту ее выполнения или заседания диссертационного совета.


РИД, на который оформляется охранный документ, должен соответствовать теме и требованиям технического задания и документации, разработанной в рамках выполнения проекта.


Тематика и результаты диссертационной работы должны соответствовать результатам работ, полученным в рамках выполнения проекта.


Дата предварительного рассмотрения или защиты диссертации должна приходиться на период выполнения этапа проекта, но не ранее 6 месяцев с даты начала работ по проекту.


Автор диссертационной работы должен являться одним из исполнителей проекта..


� Под публикацией понимается документ, доступный для массового использования, предназначенный для распространения содержащейся в нем информации, прошедший редакционно-издательскую обработку, имеющий выходные сведения. К ним относятся статьи и монографии;


Под ведущими научными журналами понимаются издания, приведенные в «Перечне ведущих рецензируемых научных журналов и изданий», формируемом Высшей аттестационной комиссией Министерства образования и науки Российской Федерации, а также электронные научные издания, зарегистрированные НТЦ «Информрегистр» в «Реестре электронных научных изданий» (� HYPERLINK "http://db.inforeg.ru/eni/vakList.asp" �http://db.inforeg.ru/eni/vakList.asp�), публикации в которых приравниваются к опубликованным работам.


К зачёту принимаются монографии, изданные в научных издательствах и имеющие шифр ISBN;


Содержание публикации должно соответствовать результатам интеллектуальной деятельности, полученным в рамках выполнения проекта;


Дата публикации должна приходиться на период выполнения этапа проекта, по которому предоставляется отчет, но не ранее одного месяца с даты начала работ;


Хотя бы один из авторов публикации должен являться одним из исполнителей проекта.


�  Не менее 25 % от общей стоимости работ в году


� По окончании выполнения проекта.


� По окончании выполнения проекта.


� Рабочим местом называется пространственная зона трудовой деятельности, оснащенная необходимыми основными и вспомогательными средствами; закрепленная за одним или группой работников для выполнения определенных производственных или управленческих работ; определенная на основании трудовых и других норм.


К высококвалифицированным работникам относятся следующие категории работников:


имеющие диплом о высшем образовании;


имеющие диплом о среднем профессиональном образовании по программе углубленной подготовки;


имеющие диплом о начальном или среднем профессиональном образовании базового уровня в основной области и прошедшие переподготовку или повышение квалификации – решение по такой категории работников принимается индивидуально в каждом случае на основании соотнесения присвоенной работнику квалификации с тарифно-квалификационной сеткой, установленной для его профессии.


Новое рабочее место признаётся созданным при выполнении двух условий:


- издан приказ о введении в штатное расписание новой штатной единицы;


- издан приказ о зачислении работника в штат или по совместительству на вновь созданную штатную единицу.


� По окончании выполнения проекта


� Количество и наименования этапов может быть изменено по усмотрению Заявителя, однако содержание работ при совмещении (разделении) этапов не должно дублироваться или исключаться. 


� На стадии технического проекта не повторяют работы, проведенные на предыдущих стадиях, если они не могут дать дополнительных данных. В этом случае результаты ранее проделанных работ отражают в пояснительной записке.





� Здесь и далее вместо общих формулировок должны быть приведены наименования работ, применительно к теме ОКР





